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Definiciones

Paralos efectos de esta Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica No. IA-006HIU002-
E5-2022 en el contenido de esta carpeta de convocatoria debe entenderse por:

Anexo Técnico:

Documento mediante el cual el area requirente y técnica describe detalladamente las
caracteristicas del servicio.

Area Requirente y
Técnica:

Gerencia de Recursos Generales del “Fideicomiso”, con domicilio actual en Av. México-
Coyoacan namero 318, primer piso, Colonia General Anaya, demarcacion territorial Benito
Juérez, C.P. 03344, Ciudad de México.

Area Contratante:

Gerente de Administracién del “Fideicomiso”, con domicilio actual en Av. México-Coyoacan
namero 318, primer piso, Colonia General Anaya, demarcacion territorial Benito Juarez,
C.P. 03344, Ciudad de México.

Nacional Financiera, S.N.C., |.B.D., en su caracter de Fiduciaria del Fideicomiso No. 80320

Convocante: Fondo de Pensiones del Sistema Banrural.
CompraNet: | Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental.
Contrato: Acuerdo Qe vpluntades para crear o trqn;ferir derechos y obligaciones y a través del cual
se formalizara la prestacién de los servicios.
E5cinco | El esquema de pago electrénico de Derechos, Productos y Aprovechamientos.
Fideicomiso: | Fideicomiso Fondo de Pensiones del Sistema Banrural.
IMSS: | Instituto Mexicano del Seguro Social.
INFONAVIT: | Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

Investigacion de

La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos y servicios de proveedores a
nivel nacional o internacional y del precio estimado basado en la informacion que se
obtenga en la propia dependencia o entidad de organismos publicos o privados; de

Mercado: fabricantes de bienes o prestadores del servicio, 0 una combinacién de dichas fuentes de
informacion.
LEY: | Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Licitante: | Persona fisica o moral que manifieste su interés en participar en este procedimiento.
Nacional Financiera, S.N.C., 1.B.D., con domicilio en Avenida Insurgentes Sur No. 1971,
NAEIN: Torre IV, Piso 62 Colonia Gga_dalupe [nn, demarcacion territorial A!varo Obregén, Codigo
Postal 01020, Ciudad de México, Teléfono 54806854 de lunes a viernes de 9:00 a 15:00
horas y de 16:00 a 18:00 horas.
Organo Interno de Control en Nacional Financiera, S.N.C., I.B.D., con domicilio en Avenida
oIc: Insurgentes Sur No. 1_971, Torre IV, Piso 9 Colonia Guadalupe Inn, demarcacion territorial
" | Alvaro Obregén, Cédigo Postal 01020, Ciudad de México, Teléfono 53256024 de lunes a
viernes de 9:00 a 15:00 horas y de 16:00 a 18:00 horas.
La division, agrupacion o desglose de los servicios, para diferenciarlos unos de otros,
Partida: | clasificarlos o agruparlos, en el presente procedimiento. Siendo objeto de la presente
Invitacion 1 (Una) partida, descrita en el Anexo Técnico.
Proposicidn: | Propuestas que presenta el "Licitante" para participar en la presente Invitacion.
Propuesta: | Propuesta técnica o econdémica.
Prestador del | Persona fisica o moral con la que se formalice el “Contrato” derivado de la presente
Servicio: | Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.
Representante: | Representante Legal del “Licitante”.
Reglamento: | Reglamento de la “Ley”.
SFP: | Secretaria de la Funcién Publica.
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NORMATIVIDAD APLICABLE:

Constitucién Politica de los Estrados Unidos Mexicanos.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley General de Archivos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Lineamientos para la aplicacién del criterio de evaluacidén de proposiciones a través del mecanismo de puntos o
porcentajes en los procedimientos de contratacién, contenidos en el Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la
Federacion de 9 de septiembre de 2010, por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas y demas relativos.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema
Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado “CompraNet”.

Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y
prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
20 de agosto de 2015.

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos y transparencia para
la Administracion Pablica Federal y su Anexo Unico.

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Fideicomiso No. 80320, Fideicomiso Fondo de Pensiones del Sistema Banrural.

Disposiciones Generales a que se sujetardn las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el
cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los actos
y contratos gue celebren, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de septiembre de 2015.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de agosto de
2010.

Demas disposiciones vigentes aplicables en la materia.
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CONVOCATORIA
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
IA-006HIU002-E5-2022

“Servicio integral para la realizacién de un analisis de la situacién actual de la gestién, control,
supervision e integracion del Archivo del Fideicomiso Fondo de Pensiones del Sistema Banrural
(FOPESIBAN), que coadyuve a definir unametodologiaqueincorpore las mejores practicas archivisticas
y favorezca la implantacion de un Plan de Trabajo para la organizacion, conservacién y administracion
delos archivos del FOPESIBAN”.

Nacional Financiera, S.N.C., I.B.D., Fiduciaria del Fideicomiso Num. 80320 Fondo de
Pensiones del Sistema Banrural, en cumplimiento a las disposiciones de los Articulos 134 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 24, 25 primer parrafo, 26 fraccion Il, 26 Bis
fraccion 1, 28 fraccion |, 29, 36, 36 Bis, 40, 42, 43 y 45 de la “Ley; 39, 52, 77 y 81 de su
“Reglamento”, convoca a las personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana, que no se
encuentren en los supuestos de los Articulos 50 y 60 penultimo y antepenultimo parrafo de la “Ley”,
para participar en la Invitacién citada al rubro, para la contrataciéon del “Servicio integral para la
realizacion de un andlisis de la situacion actual de la gestion, control, supervision e integracion del
Archivo del Fideicomiso Fondo de Pensiones del Sistema Banrural (FOPESIBAN), que coadyuve a
definir una metodologia que incorpore las mejores précticas archivisticas y favorezca laimplantacion de
un Plan de Trabajo para la organizacion, conservacion y administracion de los archivos del
FOPESIBAN”, de conformidad con las siguientes:

BASES
l. Datos generales o de identificaciéon de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.
1. Informacién General.

Nacional Financiera, S.N.C., I.B.D., Fiduciaria del Fideicomiso No. 80320 Fondo de
Pensiones del Sistema Banrural, con domicilio en Av. Insurgentes Sur 1971, Torre IV, 6°
Piso, Col. Guadalupe Inn, demarcacion territorial Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de
México, a través de los servidores publicos facultados, asistida de representantes del
“Area Contratante” y del “Area Requirente y Técnica”, llevara a cabo la Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas Electronica de caracter Nacional, identificada con el nimero
IA-006HIU002-E5-2022 cuya contratacion sera en términos de lo establecido en el “Anexo
Técnico”, que es parte integrante de la presente Convocatoria.

2. Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y

Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones: A efecto de dar
cumplimiento al protocolo citado, se informa lo siguiente:
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2.1 Los servidores publicos en el contacto con particulares observaran el Protocolo
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 2015 y modificado el
28 de febrero de 2017, y que puede ser consultado en la pagina de internet de la
Secretaria de la Funcion Publica, que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica
Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp.

2.2 Los “Licitantes” tienen el derecho de presentar queja o denuncia, ante el “OIC”, por
el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores
publicos.

2.3 Se.informa a los licitantes gue, durante el presente procedimiento, el medio de
comunicacién sera a través del sistema “CompraNet”, en el apartado mensajes
unidad compradora/licitantes.

2.4 De determinar el “Area Requirente y Técnica”, llevar a cabo visitas a las instalaciones
de los licitantes, se informa a los particulares al inicio del procedimiento de que se trate
o en el primer contacto con motivo de éste, lo siguiente:

a) Que los servidores en el contacto con particulares deben observar el referido
Protocolo y que éste puede ser consultado en la pagina de internet de la
Secretaria de la Funcién Puablica, que se encuentra en el portal de la Ventanilla
Unica Nacional (gob.mx) a través de la liga
https://www.gob.mx/sfp/documentos/protocolo-de-actuacion-en-materia-de-
contrataciones-publicas-otorgamiento-y-prorroga-de-licencias-permisos-
autorizaciones-y-concesiones-97983.

b) Que, a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la
corrupcion y prevencion de conflictos de interés, en los procedimientos que a
continuacion se enuncian las reuniones, visitas y actos publicos seran
videograbados:

i. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, cuyo monto rebase el
equivalente a cinco millones de Unidades de Medida y Actualizacion;

ii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, cuyo monto rebase el
equivalente a diez millones de Unidades de Medida y Actualizacion;

iii.  Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociaciones Publico-
Privadas, cuyo monto rebase el equivalente a cuatrocientos millones
de Unidades de Inversion, y

iv. Otorgamiento y prérroga de concesiones.
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c) Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podran
ponerse a disposicion de las autoridades encargadas de verificar la legalidad
de dichos procedimientos y podran ser utilizadas como elemento de prueba. A
efecto de lo anterior, dichas videograbaciones deberan conservarse en los
archivos de la unidad administrativa que las haya generado.

d) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con
particulares seran protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas
aplicables, y

e) Que tienen derecho de presentar queja o denuncia por el incumplimiento de
obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el
Organo Interno de Control correspondiente, o bien, a través del Sistema Integral
de Quejas y Denuncias Ciudadanas, mediante Acuerdo publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 9 de diciembre de 2015.

2.5 Confidencialidad.

El “Prestador del servicio” se obliga a no divulgar por escrito, verbalmente o por
cualquier otro medio la informacion que obtenga para la celebracion y en su caso
cumplimiento del(los) contrato(s) y a mantener en la mas estricta confidencialidad, los
resultados parciales y finales del(los) mismo(s), absteniéndose de dar a conocer
cualquier informacién al respecto.

La informacién contenida en el contrato que derive de esta Convocatoria es publica de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 70 fraccién XXVIIl, de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y articulo 68 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; sin embargo, la informacion que
proporcione el “Fideicomiso” a el “Prestador del servicio” para el cumplimiento del
objeto materia del mismo, sera considerada como confidencial en términos de los
articulos 116 ultimo parrafo y 113 respectivamente, de los citados ordenamientos
juridicos, por lo que el “Prestador del servicio” se compromete a recibir, proteger y
guardar la informacion confidencial proporcionada por el “Fideicomiso” con el mismo
empenfio y cuidado que tiene respecto de su propia informacién confidencial, asi como
hacer cumplir a todos y cada uno de los usuarios autorizados a los que les entregue o
permita acceso a la informacion confidencial, en los términos del mencionado contrato.

El “Prestador del servicio” se compromete a que la informacion considerada como
confidencial no sera utilizada para fines diversos a los autorizados en el contrato;
asimismo, dicha informacién no podra ser copiada o duplicada total o parcialmente en
ninguna forma o por ningn medio, ni podra ser divulgada a terceros que no sean
usuarios autorizados. De esta forma, el “Prestador del servicio” se obliga a no divulgar

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica No. IA-006HIU002-E5-2022 6 de 103



FIDEICOMISO
FONDO DE PENSIONES
DEL SISTEMA BANRURAL

nacional financiera
Banca de Desarrollo

FIDEICOMISO 80320 DE NACIONAL FINANCIERA, S.N.C., .B.D.

Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Electrénica No. IA-006HIU002-E5-2022

o publicar informes, datos y resultados obtenidos de la prestacién de los servicios objeto
del contrato, toda vez que son propiedad del “Fideicomiso”.

Cuando concluya la vigencia del contrato, subsistira la obligacién de confidencialidad
sobre los bienes y servicios solicitados en el contrato, asimismo cuando de las causas
descritas en las clausulas de rescision y terminacion anticipada del contrato, concluya
la vigencia del mismo.

En caso de incumplimiento a lo establecido, el “Prestador del servicio” tiene
conocimiento de que el “Fideicomiso” podr4 ejecutar o tramitar las sanciones
establecidas en La Ley y el Reglamento, asi como presentar las denuncias
correspondientes de conformidad con lo dispuesto por el Libro Segundo, Titulo Noveno,
Capitulos | y 1l del Cédigo Penal Federal y demas normatividad vigente aplicable.

De igual forma, el “Prestador del servicio” se compromete a no alterar la informacién
confidencial, a llevar un control de su personal y hacer de su conocimiento las sanciones
que se aplicaran en caso de incumplir con lo dispuesto en este apartado, por lo que en
su caso, se obliga a notificar a el “Fideicomiso” cuando se realicen actos que se
consideren como ilicitos, debiendo dar inicio a las acciones legales correspondientes y
sacar en paz y a salvo a el “Fideicomiso” de cualquier proceso legal.

3. Tipo de Procedimiento y Forma de Presentacion de las Proposiciones.

Conforme a lo dispuesto por los articulos 26 fraccién Il, 26 Bis fraccion Il y 28 fraccion | de
la “Ley”; el procedimiento de contratacion corresponde a una Invitaciéon a Cuando Menos
Tres Personas de caracter Nacional Electrénica a través de “CompraNet”, por lo cual, NO
se recibiran proposiciones enviadas a través de servicio postal o de mensajeria.

Todos los actos que se deriven en el presente procedimiento de Invitacién (Junta de
Aclaraciones, Apertura de Proposiciones y Fallo), sera a través del sistema “CompraNet”,
por lo que las comunicaciones produciran los efectos que sefala el articulo 27 de esta Ley.
La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el
acto de fallo, sélo se realizaran a través de CompraNet y sin la presencia de los licitantes
en dichos actos, lo anterior, de acuerdo con lo establecido en la fraccion Il del articulo 26
Bis de la “Ley”.

La presentacion de las “Proposiciones”, debera de atender a las Secciones y
Parametros establecidos en el sistema “CompraNet”. Dicho programa generaré el
sobre con las proposiciones mediante el uso de tecnologias gue resguardan la
confidencialidad de lainformacién, de tal forma que sea inviolable.
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El Licitante debera emplear en sustitucion de la firma autégrafa, el medio de identificacién
electrénica, para tal fin debera certificarse previamente por la SFP, los cuales produciran
los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en
consecuencia, tendran el mismo valor probatorio.

En la siguiente liga encontrara la Guia para Licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet
www.gob.mx/compranet/acciones-y-programas/informacion-y-ayudas

Numero de Identificacién del Procedimiento asignado por “CompraNet”.
La presente Invitacion serd identificada con el nimero 1A-006HIU002-E5-2022.
Ejercicios fiscales que abarcara la contratacién.

El periodo de contrataciéon que abarca el presente procedimiento de Invitaciéon es para el
ejercicio presupuestal 2022, comprendido del 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2022.

Idioma en que deberan presentarse las Proposiciones.

La documentacién que integren los “Licitantes” en sus “Proposiciones” debera
presentarse en idioma espafiol.

Disponibilidad Presupuestal.

El Fideicomiso Fondo de Pensiones del Sistema Banrural cuenta con autorizacion de los
recursos econémicos necesarios para cubrir los gastos que se generen por los servicios
objeto de este procedimiento para el periodo del ejercicio fiscal 2022, de conformidad al
oficio nimero GCB/10/B/2022, de fecha 06 de enero de 2022, suscrito por el Lic. Jair
Eduardo Hernadndez Encarnacion, Subdirector de Negocios Fiduciarios de Nacional
Financiera. La contratacién de los servicios considerados en la presente Invitacion
corresponde al ejercicio fiscal 2022.

Lugar para Consultar la Convocatoria de la Invitacion.
La presente convocatoria de Invitacion puede ser consultada en la del Sistema

“CompraNet” https://compranet.hacienda.gob.mx y en la pagina del “Fideicomiso”
www.fopesiban.net.

El presente procedimiento de contratacion no serd financiado con fondos provenientes de
créditos externos otorgados al Gobierno Federal, ni con la garantia de Organismos
Financieros Regionales o Multilaterales.
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Il. Objeto y alcance de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.
1. Descripcion del servicio solicitado y especificaciones técnicas.

La descripcidn del servicio solicitado en la partida Unica, especificaciones técnicas, unidad
de medida, caracteristicas y cantidades, para el Servicio integral para larealizacion de un
analisis de la situacion actual de la gestidn, control, supervision e integracion del
Archivo del Fideicomiso Fondo de Pensiones del Sistema Banrural (FOPESIBAN), que
coadyuve a definir una metodologia que incorpore las mejores practicas archivisticas
y favorezca la implantacién de un Plan de Trabajo para la organizacién, conservacién
y administracion de los archivos del FOPESIBAN, se consigna a detalle en el Anexo
Técnico, correspondiente, que forma parte integrante de la presente Convocatoria de
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

2. Lugar de Prestacion del Servicio.
La prestacion de los servicios requeridos se llevara a cabo conforme a los requerimientos
sefialados en el Anexo Técnico, correspondiente, que forma parte integrante de la presente
convocatoria de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

3. Partidas.

La contratacion de los servicios objeto de esta Invitacion, sera adjudicada por partida Gnica
a un solo “Licitante”.

Los “Licitantes” sélo podran presentar una proposicion.
4. Tipo de Contrato.

Cerrado de conformidad con el articulo 45 de la “Ley” y 81 de su “Reglamento”, y el modelo
de “Contrato”, se encuentra contenido en el ANEXO 3.

5. Condiciones de las Proposiciones.
Ninguna de las condiciones contenidas en la Convocatoria de Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas, asi como, en las proposiciones presentadas por los licitantes podran ser
negociadas, de conformidad con lo dispuesto por el parrafo séptimo del articulo 26 de la
“Ley”

6. Vigencia del Contrato de Servicio.
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El inicio de los servicios objeto de esta Invitacion sera: Del 01 de septiembre al dia 31 de
diciembre de 2022.

Método de Evaluacion.

Para este procedimiento de contratacion, se utilizara el Criterio de Evaluacion de Puntos y
Porcentajes, de conformidad con los articulos 29, fraccién Xlll, 36 y 36 Bis de la “Ley” y 52
del “Reglamento”, asi como lo establecido en el Capitulo Segundo “De los Lineamientos
para la Aplicacion del Criterio de Evaluacion de Proposiciones a través del Mecanismo de
Puntos o Porcentajes en los Procedimientos de Contratacion”, Articulo Segundo, Seccion
Cuarta de la “Contratacion de Servicios y de Servicios Relacionados con Obras”, Punto
Décimo; publicado en el Diario Oficial de la Federacion de 9 de septiembre de 2010.
Moneda.

Los servicios, deberan cotizarse en pesos mexicanos.

Agrupacioén de servicios en partidas.

La presente Invitacion consta de 1 (Una) Partida Unica. Los Licitantes solo podran presentar
una propuesta para esta partida.

Precio méaximo de referencia.

Para la presente Invitacion, no se establece un precio maximo de referencia.

Condiciones de Precio.

El precio que oferten los licitantes debera considerar todos los requerimientos técnicos y
econdmicos indicados en el Anexo Técnico, que forma parte integrante de la presente

Convocatoria y estara vigente, sin ninguna variacién durante la vigencia del contrato de
conformidad con el articulo 44 de la “Ley”.

Condiciones de Pago.

a) Los pagos se realizardn contra entrega de los entregables en moneda nacional al
“Prestador del Servicio”, de conformidad a lo establecido en este inciso.
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1 Analisis que contenga la problematica
de la integracion y control de
expedientes, de la documentacién que 30/09/2022 30%
se encuentra en el Archivo de
concentracion.

2 Transformacién de expedientes y
mecanismo de control y supervision.

3 Disefio de metodologia que permitira
la generacion, validacién y resguardo
de la documentacion que acredite las
actividades institucionales.

31/10/2022 30%

31/12/2022 40%

Capacitacion del personal que tiene a
su cargo los archivos central y
regionales del FOPESIBAN.

b) La convocante pagard al “Prestador del Servicio” el monto correspondiente por
cada uno de los entregables, mas el Impuesto al Valor Agregado (IVA), dentro de los
20 (veinte) dias habiles posteriores a la entrega de cada uno de los entregables,
previa entrega y aceptacion de los comprobantes fiscales digitales (CFDI)
correspondientes y a entera satisfaccion de la convocante, mismos que debera
contar con todos los requisitos fiscales aplicables.

c) Ellugar en el que se gestionara el pago sera en Av. México Coyoacan 318, Colonia
General Anaya, C.P. 03340, demarcacion territorial Benito Juarez, Ciudad de México,
mediante transferencia electrénica.

d) No se otorgaran anticipos al “Prestador del Servicio”.

e) El “Prestador del Servicio” se obliga a cumplir con las reglas de facturacién
electrénica que la convocante le indique para cubrir los servicios establecidos en el
Anexo Técnico.

f) Para iniciar el tramite de pago, el “Prestador del Servicio” debera cumplir con lo
siguiente:

e Presentar en el domicilio que por escrito le indiqgue la convocante, los
comprobantes fiscales y documentos en los que se acredite que los servicios
fueron proporcionados de acuerdo con las fechas estipuladas en el Anexo
Técnico, para que en caso de que estos sean procedentes, el area
responsable acusara de recibido.
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e El comprobante fiscal digital (CFDI) que presente el “Prestador del
Servicio”, debera contener los requisitos establecidos en el Cédigo Fiscal
de la Federacion y su Reglamento.

e El “Prestador del Servicio” debera entregar los papeles de trabajo, asi
como la factura electronica (CFDI) por liquidar para su verificacién y
autorizacion, dentro de los 10 (diez) dias habiles posteriores a la fecha limite
de presentacién de cada uno de los entregables, mismos que deberan
contener el costo del servicio, el IVA 'y el Importe total.

Los pagos se efectuaran mediante transferencia electrénica, dentro de los 20 (veinte) dias
naturales posteriores a la presentacién de los entregables, previa entrega y aceptacién de
los comprobantes fiscales digitales (CFDI), mismos que deberan contar con los requisitos
fiscales y a entera satisfaccion de la convocante, en las oficinas de esta.

En caso de que la factura enviada para su pago presente errores o deficiencias, el
“Fideicomiso”, a través del administrador del contrato, dentro de los tres dias habiles
siguientes al de su recepcidn, indicara por escrito las deficiencias a efecto de que sean
corregidas. El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el
“Prestador de Servicios” presente las correcciones no se computara para efectos del
parrafo segundo del articulo 51 de la “Ley”, por lo que es necesario que la facturacion cumpla
con todos los requisitos administrativos determinados por la Contratante, asi como los
fiscales de conformidad a lo que establecen los instrumentos juridicos aplicables.

El pago de los servicios quedara condicionado proporcionalmente al pago que el “Prestador
de Servicios” deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso o
deducciones.

El pago se realizara, en Moneda Nacional, de conformidad con lo establecido en el articulo
51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La factura se debera presentar desglosando el Impuesto al Valor Agregado, los impuestos
que en su caso apliquen y los descuentos que en su caso se otorguen al “Fideicomiso”.

13. Penas Convencionales.
Para el caso de que el “Prestador del Servicio” no cumpliera con cualquiera de sus
obligaciones del presente documento, el “Fideicomiso” le aplicara una pena convencional

equivalente al 2.00% (dos por ciento) por cada dia natural de atraso sobre el monto de los
servicios no prestados oportunamente:
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El pago de la pena convencional debera efectuarse a través del esquema e5cinco, Pago
Electronico de Derechos Producidos y Aprovechamientos sin que la acumulacion de esta
pena exceda el equivalente al monto total de la garantia de cumplimiento del Contrato y se
aplicara sobre la cantidad indicada sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

El monto de las penas convencionales no podra exceder individual o acumulativamente el
importe de la fianza presentada por el “Prestador del Servicio”, para garantizar el
cumplimiento del Contrato, es decir, del 10% (diez por ciento) sobre el monto del contrato.
Esta sancidn se establece por el atraso en la prestacion de los servicios a cargo del
“Prestador del Servicio”, sin perjuicio del derecho que tiene el “Fideicomiso” de optar por
el cumplimiento del contrato o rescindirlo.

En el evento de que el “Prestador del Servicio” alcance dicho maximo, el “Fideicomiso”
podra rescindir el presente contrato y realizara los trdmites correspondientes para hacer
efectiva la garantia de cumplimiento entregada por el “Prestador del Servicio”.

En caso de rescisién administrativa del contrato no procedera el cobro o deduccién de dicha
penalizacion ni la contabilizacién de estas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

14. Deducciones.

Se aplicara una deductiva del 3.00% (tres por ciento), aplicada por cada entregable que no
cumpla con lo establecido en las especificaciones técnicas, el monto se cuantificara de la
siguiente manera: el importe total del entregable sera dividido proporcionalmente entre las
etapas que lo integran y se le aplicara el 3%, en funcion de los servicios prestados de manera
parcial o deficiente relacionados con los conceptos sefialados en el presente documento, sin
gue cada concepto de deducciones exceda el monto de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Agotado el monto limite de aplicacién de deducciones al pago a través de la facturacion, el
“Fideicomiso” podra rescindir administrativamente el contrato correspondiente.
Il Forma y términos que regiran los diversos actos del procedimiento de Invitacion a

Cuando Menos Tres Personas.

1. Elprocedimiento se llevara a cabo conforme a los plazos que establece la normatividad para
cada acto o evento del procedimiento.

2. Programa de actos y actividades:
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Evento Lugar Fecha Hora
Entrega de escrito de interés en . L
S . A partir de la publicacién y
participar vy solicitud de| .
. . . CompraNet | hasta el 21 de agosto de i
2.1.| aclaraciones (obligatorio para los » 2022 11:00 hrs.
“Licitantes” que requieran '
aclaraciones)
2.2.| Junta de Aclaraciones Com’;’)raNet 22 de agosto de 2022. 11:00 hrs.
2.3. Acto de Prgsentamon y Apertura Com!,oraNet 29 de agosto de 2022. 10:00 hrs.
de Proposiciones
2.4.| Acto de Fallo Com!,oraNet 31 de agosto de 2022. 16:00 hrs.
Dentro de los 15 dias
naturales siguientes a la
- notificacion del fallo, en las
Domicilio Instalaciones del
2.5.| Firma de Contrato “Area P S 10:00 hrs.
» | “Fideicomiso de
contratante -
conformidad a las fechas y
horas que se indiquen en el
acta de fallo.
Domicilio |Dentro de los 10 dias
2.6.| Entrega de Garantia “Area naturales siguientes a la|10:00 hrs.
contratante” | firma del contrato.

3. Las actas de junta de aclaraciones, del acto de presentacién y apertura de “Proposiciones”
y el fallo, seran firmadas por los servidores publicos de NAFIN y los Titulares y/o
representantes del “Area Contratante” y del “Area requirentes y Técnica” del
“Fideicomiso”.

4. Se fijara un ejemplar de las actas correspondientes en el pizarrén de informes, situado en
las oficinas del “Fideicomiso”, ubicado Av. México-Coyoacan numero 318, primer piso,
Colonia General Anaya, demarcacion territorial Benito Juarez, C.P. 03344, Ciudad de
México, por un término no menor de cinco dias habiles. Asi mismo, se difundira un ejemplar
de dichas actas en “CompraNet”, para efectos de su notificacion a los “Licitantes”. Este
procedimiento sustituira a la notificacion personal.

5. El uso de medios remotos de comunicacion electrénica se regir4 por las disposiciones

establecidas en la “Ley” y su “Reglamento”, asi como por los lineamientos emitidos por la
“SFP”. Por lo que los “Licitantes” aceptan que se tendran por notificados del fallo y de las
actas que se levanten, cuando estos se encuentren a su disposicion a través de
“CompraNet”.
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6. Los “Licitantes” reconocen como propia y auténtica, la informacién que por medios remotos
de comunicacién electrénica envien a través de “CompraNet”, y que, a su vez, se distinga
por el medio de identificacién electrénica que les certifique la “SFP”. En dicha informacion
quedaran comprendidas las propuestas técnica y econodmica; la documentacién distinta a
éstas, y las manifestaciones bajo protesta de decir verdad requeridas por la “Convocante”.

7. En caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la
responsabilidad estara a cargo del “Licitante” o “Prestador del Servicio”.

8. Las condiciones contenidas en la presente Convocatoria y en las “Proposiciones” de los
“Licitantes”, no podran ser negociadas.

9. Acto de junta de aclaraciones

9.1.Las personas que manifiesten su interés en participar en la Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas, seran consideradas “Licitantes” y tendran derecho a formular
solicitudes de aclaracidn en relacién con la presente convocatoria, para lo cual deberan
enviar a través de “CompraNet”’, un escrito escaneado suscrito por si o0 en
representacion de un tercero (representante legalmente que acredite tal calidad), en el
que expresen su interés en participar en la Invitacién, manifestando en todos los casos
los datos generales del interesado y en su caso del “Representante”, debiendo
contener al menos:

e Del “Licitante”: Para el caso de persona moral, el Registro Federal de
Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, de su apoderado o
representante, la descripcién del objeto social de la empresa, identificando los
datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones,
con las que se acredita la existencia legal de las personas morales, asi como
el nombre de los socios.

o Del representante legal del “Licitante”: datos de las escrituras publicas en las
que le fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

e Del “Licitante”: Para el caso de persona fisica, el Registro Federal de
Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, correo electronico.

Para lo cual deberan utilizar los formatos incluidos en este punto para personas fisicas
0 morales segun proceda. Dicho escrito deberd ser enviado en el apartado mensajes
unidad compradora/licitantes del sistema “CompraNet” del Procedimiento.

¢ Formato de interés en participar si el “Licitante” es Persona Moral:
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Ciudad de México, a ____de de 2022.

NACIONAL FINANCIERA S.N.C., I.B.D., FIDUCIARIA DEL FIDEICOMISO
No. 80320 FONDO DE PENSIONES DEL SISTEMA BANRURAL
Presente

(Nombre de la persona que solicita aclaraciones) expreso mi interés en participar en la Invitacion IA-006HIU002-E5-2022
en representacion de la (nombre de la persona Moral), cuyos datos generales se indican bajo protesta de decir verdad a
continuacion:

Nombre completo del licitante (Persona Moral)

Registro Federal de Contribuyentes

Domicilio: (Calle; Numero Exterior e Interior; Colonia;
Alcaldia o Municipio; Cédigo Postal; Entidad Federativa)

Teléfono:

Descripcion del objeto social:

Correo Electrénico:

Namero de la escritura
y nimero del RPPC:
Fecha de la escritura 'y
del RPPC:

Nombre del notario:
Nidmero del notario:
Adscripcioén del notario:
Registro Publico de la
Propiedad y Comercio:

Datos de la escritura publica en la
que consta su constitucion:

Nombre completo de los socios:
(Insertar las filas necesarias para incluir a todos los socios)

1.-Namero de la | En su caso, indicar no aplica
De haber reformas o | escritura:
modificaciones relacionadas | 2.-Fecha de la | En su caso, indicar no aplica
con la existencia legal de la | escritura:

persona moral o los socios, | 3.-Nombre del | En su caso, indicar no aplica
1 | indicar los datos de la escritura | notario:
publica en la que constan. | 4.-Ndmero del | En su caso, indicar no aplica
(Insertar las filas necesarias | notario:
por cada reforma o | 5.-Lugar de | En su caso, indicar no aplica
modificacion) adscripcion del
notario:

Nombre completo:
Registro Federal de Contribuyentes
DOMICILIO: “Calle; Numero Exterior e

Del tant Interior; Colonia; Alcaldia o Municipio;
:’:g;?sen ar(;eei Cadigo Postal; Entidad Federativa”
licitante: Numero de la escritura:

Fecha de la escritura:
Nombre del notario:
Numero del notario:
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[ Lugar de adscripcién del notario: [

Nombre y firma de la persona que manifiesta su interés
en participar y/o gue solicita aclaraciones “Representante”

e Formato de interés en participar si el “Licitante” es Persona Fisica:

Ciudad de México, a___de de 2022.

NACIONAL FINANCIERA S.N.C., I.B.D., FIDUCIARIA DEL FIDEICOMISO
No. 80320 FONDO DE PENSIONES DEL SISTEMA BANRURAL
Presente

(Nombre de la persona que solicita aclaraciones) expreso mi interés en participar en la Invitaciéon I1A-006HIU002-E5-2022
(en caso de representacion, indicar: en representacion de (nombre persona fisica)), cuyos datos generales se indican bajo
protesta de decir verdad a continuacion:
Nombre completo del “Licitante”
(Persona Fisica)

Registro Federal de Contribuyentes:
Actividad comercial:

Domicilio: (Calle; NGmero Exterior e
Interior; Colonia; Alcaldia o Municipio;
Cadigo Postal; Entidad Federativa)
Teléfono:

Correo electrénico:

Nombre de la persona fisica o de su “Representante”
que solicita aclaraciones

9.2.Las solicitudes de aclaracibn deberan plantearse de manera concisa y estar
directamente vinculadas con los puntos contenidos en la convocatoria a la Invitacion,
indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona de acuerdo con lo
dispuesto en el sexto parrafo del articulo 45 del “Reglamento”. Las solicitudes de
aclaracion que no cumplan con los requisitos sefalados podran ser desechadas por la
convocante.

Formato en PDF que deberan de enviar por “CompraNet”, escaneado (firmado) y en
archivo Word.

Ciudad de México, a___de de 2022.

NACIONAL FINANCIERA, S.N.C., I.B.D., FIDUCIARIA DEL FIDEICOMISO
No. 80320 FONDO DE PENSIONES DEL SISTEMA BANRURAL
Presente
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Pregunta 1: Pagina (), Punto (), ¢
Pregunta 2: Pagina (), Punto (), ¢
Pregunta 3: Pagina (), Punto (), ¢

-~

Nombre y firma de la persona que manifiesta su interés
en participar y/o gue solicita aclaraciones “Representante”

9.3.Las solicitudes de aclaracién deberan ser enviadas por el sistema “CompraNet”,
y en el apartado de mensajes de los licitantes se deberd anexar el formulario en
formato PDF debidamente firmado por el representante legal con las preguntas
que se deseen consultar, a mas tardar veinticuatro horas antes de la fechay hora
establecida para llevar a cabo el acto de junta de aclaraciones, acompafnado del
escrito de interés en participar en el procedimiento. No se dara respuesta a las
preguntas gue no cumplan con lo anterior, conforme a lo establecido en el penultimo
péarrafo del articulo 45 del “Reglamento”.

Para el caso de las prequntas gue presente el licitante, se solicita acompaiien a la
solicitud de aclaracién correspondiente una version electronica de la misma en
formato de Word.

Para efectos de este procedimiento se consideraran para el computo de horas,
aquellas gue sean de dias habiles.

9.4.La “Convocante” tomara como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracién del
“Licitante”, que se hagan llegar a la convocante a través de “CompraNet”, la hora que
registre este sistema al momento de su envio.

9.5.El servidor publico que presida la junta, sera asistido por un representante del “Area
Contratante” y del “Area Requirente y Técnica” dar& apertura al acto, en la hora y
fecha sefialada para la celebracion de la Junta de Aclaraciones; y procedera a dar
contestacion a las solicitudes de aclaracion recibidas en tiempo y forma, mismas que se
publicaran a través de “CompraNet”, en dicha publicacién la convocante informara el
plazo que tendran los “Licitantes” para formular preguntas sobre las respuestas a las
solicitudes de aclaracion realizadas por la Convocante, los “Licitantes” so6lo podran
formular preguntas sobre las respuestas que dé la Convocante. Una vez que la
convocante haya recibido las preguntas, se informara a los “Licitantes” el plazo para
responderlas.

9.6. Las solicitudes de aclaracién que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto (a
mas tardar veinticuatro horas antes de la junta de aclaraciones), no seran contestadas
por la “Convocante” por resultar extemporaneas; en caso de que algin “Licitante”
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presente nuevas solicitudes de aclaracion en la junta correspondiente la “Convocante”
las recibird, pero no les dara respuesta. En ambos supuestos, si el servidor publico que
presida la Junta de Aclaraciones considera necesario citar a una ulterior junta, la
Convocante tomara en cuenta dichas solicitudes para responderlas.

9.7.Cuando el escrito de interés se presente fuera del plazo previsto (a méas tardar
veinticuatro horas antes de celebrarse la junta de aclaraciones) el “Licitante” sélo
tendré derecho a formular preguntas sobre las respuestas que dé la “Convocante” en
la mencionada junta.

9.8.Las preguntas, respuestas y aclaraciones que deriven de este acto, formaran parte de
la convocatoria.

9.9.La participacion de los licitantes en la Junta de Aclaraciones de la presente Licitacion
sera Unicamente de forma electrénica a través de CompraNet y su participacién sera
optativa.

10. Acto de presentacién y apertura de proposiciones.
10.1. Opciones de propuestas: Los “Licitantes” podran participar con su propuesta,

debiendo presentar una _sola “Proposicién”, incluyendo la documentacion
correspondiente.

10.2. Rubrica de “Proposiciones”: El servidor publico designado por la “Convocante”,
rubricara las proposiciones econdmicas presentadas por los “Licitantes” de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 35 fraccion |l de la “Ley”, mismas que formaran parte
del Acta de Presentacién y Apertura de Proposiciones que se celebre.

10.3. Vigencia de “Proposiciones”: Una vez recibidas las “Proposiciones” en la fecha y
hora establecidas, éstas no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberan
considerarse vigentes dentro del procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas hasta su conclusion.

10.4. En el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, la Convocante podra diferir
la fecha del fallo dentro de los plazos establecidos en la fraccion Il del articulo 35 de
la “Ley”, lo cual quedara asentado en el acta correspondiente a este acto. También
podra hacerlo durante la evaluacion de las proposiciones, dentro de los plazos
indicados, notificando a través del Sistema Compranet a los licitantes la nueva fecha
en ese acto.

10.5. Forma de presentacion de la “Proposicion”:
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10.5.1. Los “Licitantes” Unicamente podran entregar su proposicion a través de
“CompraNet”, en un sobre electrénico cerrado conforme a los parametros
establecidos en el sistema “CompraNet”, observando para ello, la “Guia
técnica para licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet”.

En la siguiente liga encontrara la Guia para Licitantes sobre el uso y manejo
de CompraNet www.gob.mx/compranet/acciones-y-programas/informacion-y-

ayudas.

10.5.2. El sobre electrénico, contendra la documentacion distinta a la que conforma
su “Proposicién” técnica y econdmica, asi como la “Proposiciéon” técnica y
econdmica, mismas que deberan estar en idioma espafol, moneda nacional
y firmadas electrénicamente por la persona facultada para ello; sin
correcciones, alteraciones, tachaduras, ni enmendaduras.

10.5.3. Durante la recepcion de “Proposiciones” estas seran revisadas
cuantitativamente y de ser el caso, se informara sobre las que hubieren
omitido la presentacion de alguno de los documentos o requisitos solicitados
a través del Acuse de la Documentacion recibida o el Resumen de
Proposiciones que emite “CompraNet”, que se adjuntard en su caso al acta
correspondiente 0 que se entregara a cada licitante que corresponda a través
del sistema “CompraNet”, y se asentara en el acta correspondiente los
importes cotizados y el total de la “Proposicion” de cada “Licitante”.

10.5.4. En sustitucion de la firma autdgrafa, se emplearan los medios de identificacion
electrénica establecidos por la “SFP”.

10.5.5. Los “Licitantes” admitiran que se tendran por no presentadas las
Proposiciones y en su caso, la demés documentacion requerida por la
“Convocante”, cuando el archivo electronico en el que se contenga las
proposiciones y/o demas informacion no pueda abrirse por tener algun virus
informatico o por cualquier otra causa ajena a la “Convocante”.

10.5.6. En caso de presentarse alguna interrupcion en el proceso electrénico, la
“SFP” podra verificar en cualquier momento que, durante el lapso de
interrupcion, no se haya suscitado alguna modificacion a las
“Proposiciones” que obren en poder de la “Convocante”.

10.5.7. Cuando por causas ajenas a “CompraNet” o la unidad compradora, no sea
posible iniciar o continuar con el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, el mismo se podré suspender de manera fundada y motivada,
hasta en tanto se reestablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion;
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a tal efecto y en el momento en que se restablezca el sistema, la
“Convocante” difundira en “CompraNet” la fecha y hora en la que iniciara o
reanudard el acto.

10.5.8. Cada uno de los documentos que integren la “Proposicion” y aquellos
distintos a ésta, deberan estar foliados para efectos de identificacion en todas
y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberdn numerar de
manera individual la documentacién distinta a la proposicién, las
proposiciones técnica y econémica, asi como el resto de los documentos que
entregue el “Licitante”, en caso de que alguna o algunas de las hojas de los
documentos mencionados carezcan de folio y se constate que la o las hojas
no foliadas mantienen continuidad, la “Convocante” no podra desechar la
proposicién.

10.5.9. Los licitantes deberan ofertar técnicamente el total de la partida, conforme al
Anexo Técnico. Cabe aclarar, que el “Licitante” que no oferte en su
proposicién la partida al 100% (omita cotizar algiin concepto indicado) sera
desechada su propuesta.

11. Proposiciones conjuntas.

De conformidad con lo establecido en los Articulos 34 de la “Ley” y 44 y 48 fraccion VIl de
su “Reglamento”, dos o mas personas podrdn presentar conjuntamente una
“Proposicién” sin necesidad de constituir una sociedad, o una nueva sociedad en caso de
personas morales; el representante comin debera sefalar que la proposicion se presenta
en forma conjunta.

Para tales efectos, en la “Proposicion” y en el Convenio de Participacién Conjunta se
estableceran con precisién las obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en
gue se exigiria su cumplimiento. La “Proposicion” debera de ser firmada y presentada por
el representante comudn que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas.

Para lo anterior, las personas que integran la agrupacién deberan celebrar el convenio de
participacion conjunta en los términos de la legislacion aplicable, mismo que debera de
establecer con precisidn los aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes,
sefialando, en su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita
la existencia legal de las personas morales y, de haberlas, sus reformas y
modificaciones, asi como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;
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b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas,
sefialando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las
facultades de representacion;

c) Designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para
atender todo lo relacionado con la proposicion y con el procedimiento de Invitacién a
Cuando Menos Tres Personas;

d) Descripcién de las partes objeto del contrato que corresponderd cumplir a cada
personaintegrante, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las

obligaciones, y

e) Estipulacién expresa de gue cada uno de los firmantes guedara obligado junto
con los demas integrantes, ya sea en forma solidariao mancomunada, seqlin se
convenga, para efectos del procedimiento de contratacién y del contrato, en
caso de que se les adjudique el mismo.

El convenio a que hace referencia la fraccion Il del Articulo 44 del “Reglamento” se
presentard con la proposicion en cada una de las partes que lo suscriben y, en caso, de que
a los licitantes que la hubieren presentado se les adjudique el contrato, dicho convenio,
formara parte integrante del mismo como uno de sus anexos.

12. Acto de fallo.
En este acto se dara lectura al fallo, conforme lo establecido en el Articulo 37 de la “Ley”.

Contra el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, los “Licitantes” podran
inconformarse en los términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la “Ley”, ante la
Direccion General de Controversias y Sanciones en Contrataciones Publicas de la Secretaria
de la Funcion Publica, y/o ante el Area de Responsabilidades del “OIC”, la cual esta
facultada para conocer, tramitar y resolver las inconformidades.

En el supuesto de que se adjudique el “Contrato” a los “Licitantes” que hayan presentado
“Proposicion” conjunta, el convenio de “Proposicion” conjunta y las facultades del
apoderado legal de la agrupacion que formalizara el “Contrato” respectivo, deberan constar
en escritura publica, salvo que el “Contrato” sea firmado por todas las personas que
integran la agrupacion que haya formulado la “Proposicion” conjunta o por sus
“Representantes”, quienes, en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad
o por el apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya por las personas que
integran la agrupacion que formulé la “Proposicién” conjunta, antes de la fecha fijada para
la firma del “Contrato”, lo cual debera comunicarse mediante escrito al “Area Contratante”,
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por dichas personas o por su “Representante” comun, al momento de darse a conocer el
fallo 0 a mas tardar en las veinticuatro horas siguientes.

Con la notificacién del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones de conformidad con
el articulo 46 de la Ley, por lo que el inicio de la prestacion del servicio sera a partir del 1 de
septiembre de 2022; independientemente de la fecha de la formalizacién del contrato.

Firma de “Contrato”.

A efecto de que se elabore el “Contrato” correspondiente y sea suscrito en los plazos
establecidos, el “Licitante” adjudicado debera presentar en el “Area Contratante”, dentro
de los tres dias habiles siguientes de emitido el fallo, original o copias certificadas, ademas
de copia simple para cotejo de la documentacién con la que acredite su existencia legal y las
facultades de su “Representante” para suscribir el “Contrato”, misma que se indica a
continuacion:

Persona Moral:

a) Testimonio de la escritura publica en la que conste que fue constituida conforme a las
Leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional, y en su caso las
modificaciones a la misma, debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio.

b) Cédula de Identificacion Fiscal.

c) Comprobante de domicilio (recibo telefénico, luz, predial o agua), con una antigiiedad
no mayor a 3 meses. En caso de no ser un domicilio propio y de no estar el
comprobante a nombre del “Prestador del Servicio”, se debera adjuntar a los
comprobantes de domicilio, el contrato de arrendamiento vigente firmado por el
arrendador y el “Prestador del Servicio”.

d) En su caso, poder notarial, en el que se acredite la personalidad y facultades del
“Representante”.

e) ldentificacion oficial del “Representante” Gnicamente se aceptara pasaporte vigente,
credencial de elector, cédula profesional o cartilla del Servicio Militar Nacional

f) Constancia vigente expedida por el SAT, en el que emita opinidn favorable sobre el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales, a efecto de cumplir con lo dispuesto por el
articulo 32-D, del Codigo Fiscal de la Federacion y a lo establecido en la Regla
correspondiente de la Resolucion Miscelanea Fiscal vigente.
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Constancia vigente expedida por el IMSS, en el que emita opinion favorable sobre el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, a efecto de
cumplir con lo establecido en el ACUERDO ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 27 de febrero de 2015.

Constancia vigente expedida por el INFONAVIT, en el que emita opinion en cualquiera
de los siguientes sentidos: “sin adeudo o con garantia”, “con adeudo pero con
convenio celebrado” o “sin antecedentes”, sobre el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, a efecto de
cumplir con lo establecido en el ACUERDO RCA-5789-01/17, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 28 de junio de 2017.

Acuse y Manifiesto en el que el “Licitante” afirme o niegue los vinculos o relaciones
de negocios, laborales, profesionales, personales o0 de parentesco con
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas, mismo que
debera ser tramitado en la pagina de internet http://manifiesto.funcionpublica.gob.mx
de conformidad con lo establecido en los numerales 3, 4, 5y 6 del Anexo Segundo del
Protocolo de Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y
Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones.

Persona Fisica:

a) Acta de nacimiento o, en su caso, carta de naturalizacién respectiva, expedida por la

autoridad competente, asi como la documentaciéon con la que acredite tener su
domicilio legal en el territorio nacional.

b) Cédula de Identificacion Fiscal.

c) Comprobante de domicilio (recibo telefénico, luz, predial o agua), con una antigiiedad

no mayor a 3 meses. En caso de no ser un domicilio propio y de no estar el
comprobante a nombre del “Prestador del Servicio”, se deberd adjuntar a los
comprobantes de domicilio, el contrato de arrendamiento vigente firmado por el
arrendador y el “Prestador del Servicio”.

d) En su caso, poder notarial en el que se acredite la personalidad y facultades del

representante.

e) Identificacion oficial del representante (nicamente se aceptard pasaporte vigente,

credencial de elector, cédula profesional o cartilla del Servicio Militar Nacional.

f)y Constancia vigente expedida por el SAT, en el que emita opinion favorable sobre el

cumplimiento de sus obligaciones fiscales, a efecto de cumplir con lo dispuesto por el

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica No. IA-006HIU002-E5-2022 24 de 103

nacional financiera


http://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/

»
-

3

o FIDEICOMISO
\." FONDO DE PENSIONES
\pﬂ DEL SISTEMA BANRURAL

Banca de Desarrollo

FIDEICOMISO 80320 DE NACIONAL FINANCIERA, S.N.C., .B.D.

14.

Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Electronica No. IA-006HIU002-E5-2022

articulo 32-D, del Cédigo Fiscal de la Federacién y a lo establecido en la Regla de la
Resolucién Miscelanea Fiscal vigente.

g) Constancia vigente expedida por el IMSS, en el que emita opinion favorable sobre el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, a efecto de
cumplir con lo establecido en el ACUERDO ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 27 de febrero de 2015.

h) Constancia vigente expedida por el INFONAVIT, en el que emita opinion en cualquiera
de los siguientes sentidos: “sin adeudo o con garantia”, “con adeudo pero con
convenio celebrado” o “sin antecedentes”, sobre el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, a efecto de
cumplir con lo establecido en el ACUERDO RCA-5789-01/17, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 28 de junio de 2017.

i) Acuse y Manifiesto en el que el “Licitante” afirme o niegue los vinculos o relaciones
de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco con
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas, mismo que
debera ser tramitado en la pagina de internet
https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf de conformidad con
lo establecido en los numerales 3, 4, 5 y 6 del Anexo Segundo del Protocolo de
Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de
Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones.

En caso de haber presentado “Proposiciéon” conjunta, deberan presentar la documentacion
de cada integrante de la misma. El “Contrato” debera ser formalizado por el “Licitante”
adjudicado o su “Representante” a mas tardar a los quince dias siguientes a la fecha
notificacion del fallo, para lo cual debera presentar original de identificacion oficial.

Si el interesado no firmase el contrato por causas imputables al mismo, en la fecha o plazo
previsto, la convocante podra adjudicar el contrato al participante que haya obtenido el
segundo lugar, dentro del margen del 10% de la puntuacion, de conformidad con lo asentado
en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la
adjudicacion. Lo anterior, de acuerdo con lo previsto en el segundo péarrafo del articulo 46
de la “Ley”.

Garantia de Cumplimiento
El “Prestador del Servicio”, a efecto de garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones
contenidas en el contrato que se formalice como resultado de este procedimiento, debera

presentar una garantia de cumplimiento (Fianza), en pesos mexicanos, expedida a través de
una institucién debidamente autorizada, por el 10% (diez por ciento) del presupuesto del
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contrato antes de I.V.A., y debera entregarla en la Coordinacion de Administracién del
Fideicomiso Fondo de Pensiones del Sistema Banrural sita en Av. México-Coyoacan nimero
318, primer piso, Colonia General Anaya, demarcacion territorial Benito Juarez, C.P. 03344,
Ciudad de México, dentro de los 10 (diez) dias naturales siquientes a la fecha de firma
del contrato.

La fianza, debera prever los requisitos siguientes:

1. Deberd expedirse a favor de Nacional Financiera, S.N.C., |.B.D., Fiduciaria del
Fideicomiso Fondo de Pensiones del Sistema Banrural.

2. Contener la indicacién del importe total garantizado con nimero y letra.

3. La informacién correspondiente al nUmero de contrato, su fecha de firma, asi como la
especificacion de las obligaciones garantizadas.

4. El sefialamiento de la denominacién o nombre de “Prestador del Servicio”.

5. Deberd mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones previstas
en el contrato que al efecto se formalice.

6. Eltexto de la fianza debera contener en su redaccion lo siguiente:

“La fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato
ndmero FPSB/----/22”.

“La fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacion que garantice
y continuara vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato
numero FPSB/----/22, asi como durante la substanciacién de todos los recursos legales
o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva que quede
firme.”

“La fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacion que garantice
y continuard vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato
namero FPSB/----/22, asi como durante la substanciacién de todos los recursos legales
o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva que quede
firme, de forma tal, que su vigencia no podra acotarse en razon del plazo de ejecucion
del contrato principal o fuente de las obligaciones, o cualquier otra circunstancia.”

“La fianza se cancelara cuando el “Prestador del servicio” haya cumplido con todas
las obligaciones estipuladas en el contrato, siendo indispensable la conformidad
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expresa y por escrito del “Fideicomiso”, sin cuyo requisito no procedera la
cancelacioén de la fianza, y, en consecuencia, ésta continuara vigente.”

“La afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para la efectividad de las
fianzas, aun para el caso de que proceda el cobro de indemnizacién por mora, con
motivo del pago extempordneo del importe de la poéliza de fianza requerida. El
procedimiento de ejecucion y el cobro de indemnizacion por mora, sera el previsto en
la legislacion aplicable.”

El fundamento sefialado en el parrafo anterior obedece a que en tanto no se expida el
Reglamento a que hacen referencia los Articulos 282 y 283 de la Ley de Instituciones
de Seguros y de Fianzas, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia cuatro
de abril de dos mil trece y vigente a partir del cuatro de abril de dos mil quince, para el
cobro de fianzas otorgadas a favor de la Federacion, se aplicara, en lo conducente, lo
establecido en el Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de
Fianzas, de conformidad con la Décima Segunda Disposicion Transitoria de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Concluidas las obligaciones a que se refiere el instrumento legal nimero FPSB/----/22,
el Fondo de Pensiones del Sistema Banrural, previa solicitud del “Prestador del
Servicio” y carta de aceptacion del administrador del contrato respectivo, se realizaran
los tramites para la cancelacion de la garantia de cumplimiento del contrato.

Ademas, la fianza debera ajustarse a los demas requisitos previstos para tal efecto, en la Ley
de Instituciones de Seguros y de Fianzas y al Articulo 103 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Queda expresamente pactado que las obligaciones del servicio tienen un caracter indivisible,
por lo que, en caso de incumplimiento por parte del prestador del servicio, el Administrador
del Contrato iniciaré los tramites para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Lafaltade presentacion de la garantia de cumplimiento en el plazo establecido en este
punto dara como consecuencia el inicio del proceso de rescisién previsto en el
Articulo 54 de la Ley, por incumplimiento de los requisitos para formalizar el contrato.

En caso de que llegaran a presentarse cambios en el monto, plazo o vigencia del contrato el
“Prestador de Servicios” debera ajustar la garantia otorgada, para lo cual debera entregar
a la convocante, el endoso correspondiente dentro de los diez dias naturales siguientes a la
fecha de firma del convenio modificatorio correspondiente.
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IV. Requisitos que los “Licitantes” deben cumplir y causas de desechamiento.

1. Documentacién distinta a la proposicién: En caso de Proposiciones Conjuntas la
documentacién requerida a continuacién debera presentarse por cada integrante de esta,
debiendo presentar foliada cada una de las paginas con folios del 1 al que le corresponda segn
el nimero de paginas que integren la documentacion distinta a la “Proposicion”.

a) Acreditacién de personalidad (obligatorio): Escrito escaneado en el que su firmante
manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si 0 por su representada, mismo que debera contener al menos:

o« Del “Licitante”:. Para el caso de personas morales, el Registro Federal de
Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su apoderado o
representante, la descripcion del objeto social de la empresa, identificando los datos
de las escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que
se acredita la existencia legal de las personas morales, asi como el nombre de los
socios.

» Del representante legal del “Licitante”: datos de las escrituras publicas en las que le
fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

o Del “Licitante”: Para el caso de personas fisicas, el Registro Federal de
Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su caso, correo electrénico.

Para lo cual segun corresponda podran utilizar alguno de los siguientes formatos:

Formato Persona Moral:

Ciudad de México, a___de de 2022.

NACIONAL FINANCIERA S.N.C., I.B.D., FIDUCIARIA DEL FIDEICOMISO
No. 80320 FONDO DE PENSIONES DEL SISTEMA BANRURAL
Presente

(Nombre), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados para comprometerme en la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, a
nombre y representacion de: (Nombre del “Licitante”).

No. de Invitacién: IA-006HIU002-E5-2022
DATOS DEL “Licitante”:

REGISTRO FEDERAL [DOMICILIO: (Calle; Namero Exteriore ELEFONO: [CORREO
DE CONTRIBUYENTES |Interior; Colonia; Alcaldia o Municipio; ELECTRONICO:
Cddigo Postal; Entidad Federativa)
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DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL

DATOS DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:

Numero Fecha de la escritura: Nombre del notario: Numero del | Lugar
de la notario: del
escritura; notario:

Folio Mercantil del Registro Publico de la Propiedad y Comercio:
NOMBRE DE LOS SOCIOS:
Nombre (s) Apellido Paterno: Apellido Materno:

De haber reformas o modificaciones relacionadas con la existencia legal de la persona moral o los socios,
indicar los datos de la escritura publica en la que constan.

Ndmero de la escritura: Fecha de la escritura: Nombre del |NUmero del | Adscripcién
notario: notario: del
notario:

DEL “Representante” LEGAL DEL “Licitante”

Nombre Completo REGISTRO FEDERAL DOMICILIO: Calle; Numero Exterior e
(“Representante”) DE CONTRIBUYENTES| Interior; Colonia; Alcaldia o Municipio;
Cadigo Postal; Entidad Federativa
Ndmero Fecha de la escritura: Nombre del notario: Ndmero del Adscripcion del
de la notario: notario:
escritura:

Protesto lo necesario
Firma

Nombre y firma del “Representante”

Formato para Persona Fisica:

Ciudad de México, a____de de 2022.
NACIONAL FINANCIERA S.N.C., I.B.D., FIDUCIARIA DEL FIDEICOMISO
No. 80320 FONDO DE PENSIONES DEL SISTEMA BANRURAL
Presente

(Nombre), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados para comprometerme en la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.
No. de Invitacién: 1A-006HIU002-E5-2022

DATOS DEL “Licitante”
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REGISTRO DOMICILIO: (Calle; Nimero NUM. CORREO ELECTRONICO:
FEDERAL DE Exterior e Interior; Colonia; TELEFONO:
CONTRIBUYENTES Alcaldia o Municipio; Cédigo
Postal; Entidad Federativa)

Protesto lo necesario
Firma

Nombre y firma del “Licitante”

b) Documento escaneado por ambos lados de la identificacion oficial vigente con fotografia
(INE/IFE, pasaporte, cedula profesional y Cartilla del Servicio Militar Nacional), del
“Licitante”, tratdndose de personas fisicas y, en el caso de personas morales, de la
persona que firme la “Proposicion”. (Obligatorio).

c) Escrito escaneado mediante el cual el “Licitante” manifieste bajo protesta de decir
verdad, ser de nacionalidad mexicana. (Obligatorio).

Ciudad de México, a___de de 2022.
No. de Invitacién: IA-006HIU002-E5-2022
NACIONAL FINANCIERA S.N.C., I.B.D., FIDUCIARIA DEL FIDEICOMISO
No. 80320 FONDO DE PENSIONES DEL SISTEMA BANRURAL
Presente

(Nombre completo), como representante legal de (nombre del “Licitante”), manifiesto bajo protesta de
decir verdad que mi representada es de nacionalidad mexicana.

Nombre y firma del “Representante”

d) Escrito escaneado mediante el cual el “Licitante”, manifieste bajo protesta de decir
verdad, que no se ubica en los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 penultimo
y antepenultimo parrafo de la “Ley”, en los términos que se indican (Obligatorio).

Ciudad de México, a____de de 2022.
No. de Invitacion: IA-006HIU002-E5-2022

NACIONAL FINANCIERA S.N.C., I.B.D., FIDUCIARIA DEL FIDEICOMISO
No. 80320 FONDO DE PENSIONES DEL SISTEMA BANRURAL
Presente

(Nombre completo), como representante legal de (nombre del “Licitante”), manifiesto bajo protesta de
decir verdad que mi representada no se encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los articulos
50 y 60, penultimo y antepenultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Nombre y firma del “Representante”
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e) Escrito escaneado con la Declaracion de Integridad, en los términos que se indican
(Obligatorio).

Ciudad de México, a___de de 2022.
No. de Invitacién: IA-006HIU002-E5-2022

NACIONAL FINANCIERA S.N.C., I.B.D., FIDUCIARIA DEL FIDEICOMISO
No. 80320 FONDO DE PENSIONES DEL SISTEMA BANRURAL
Presente

(Nombre completo), como representante legal de (nombre del “Licitante”), manifiesto bajo protesta de
decir verdad que mi representada se abstendra, por si 0 a través de interposita persona, de adoptar
conductas para que los servidores publicos y/o el personal contratado para la operacién y administracién
del Fideicomiso Fondo de Pensiones del Sistema Banrural, induzcan o alteren las evaluaciones de las
“Proposiciones”, el resultado del procedimiento u otros aspectos que le puedan otorgar condiciones mas
ventajosas con relacion a los demas participantes.

Nombre y firma del “Representante”

f) Documento escaneado expedido por autoridad competente que determiné su
estratificacion como micro, pequefia o mediana empresa MIPYME, o bien, un escrito en
el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad, que cuentan o no con ese caracter,
utilizando para tal fin el formato de estratificacion, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 30 de junio de 2009; lo anterior, de conformidad con lo dispuesto
por el Articulo 39 numeral VI inciso h) del Reglamento. (Obligatorio).

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el
Acuerdo antes mencionado.

Sefialar el nimero que resulte de la aplicacion de la expresion: Tope Maximo Combinado
= (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales
efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta
la empresa a la fecha de la emisién de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio
fiscal correspondiente a la Ultima declaracién anual de impuestos federales, expresados
en millones de pesos.

Anotar el nombre y firma del apoderado o “Representante” del “Licitante”.
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Ciudad de México, a____de de 2022.

NACIONAL FINANCIERA S.N.C., I.B.D., FIDUCIARIA DEL FIDEICOMISO
No. 80320 FONDO DE PENSIONES DEL SISTEMA BANRURAL
Presente

Me refiero al procedimiento de Invitacién No. IA-006HIU002-E5-2022 en el que mi representada, la empresa
(indicar el nombre, razén social o denominacidn del “Licitante”), participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que mi
representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro Federal de Contribuyentes (Indicar el
Registro Federal de Contribuyentes del licitante.), y asimismo que considerando los criterios (sector, nimero
total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las
micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009, mi
representada tiene un Tope Maximo Combinado de (Sefalar el nimero gue resulte de la aplicacién de la
expresién: Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%.
Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME _disponible en la pégina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora), con base en lo cual se estatifica como una empresa
(Sefialar el tamafio de la empresa).

De igual forma, declaro que la presente manifestaciéon la hago teniendo pleno conocimiento de que la omision,
simulacién o presentacién de informacioén falsa, son infracciones previstas por el articulo 69 en relacién con el
articulo 81 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del “Licitante” o “Representante”
FO-CON-14

g) Opinion Positiva vigente de cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida por el Sistema
de Administracion Tributaria (SAT), en cumplimiento con lo dispuesto por el articulo 32-
D, del Cédigo Fiscal de la Federacién y a lo establecido en la Regla correspondiente de
la Resolucion Misceldnea Fiscal vigente. (Obligatorio).

h) Constancia vigente expedida por el IMSS, en el que emita opinién favorable sobre el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, a efecto de
cumplir con lo establecido en el ACUERDO ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 27 de febrero de 2015. (Obligatorio).

i) Constancia vigente expedida por el INFONAVIT, en el que emita opinion en cualquiera

de los siguientes sentidos: “sin adeudo o con garantia”, “con adeudo pero con convenio
celebrado” o “sin antecedentes”, a efecto de cumplir con lo establecido en el ACUERDO
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RCA-5789-01/17, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 28 de junio de
2017. (Obligatorio).

i) Acuse y Manifiesto en el que el “Licitante” afirme o niegue los vinculos o relaciones de
negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco con consanguinidad o
afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas, mismo que debera ser tramitado
en la pagina de internet https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf
de conformidad con lo establecido en los numerales 3, 4, 5y 6 del Anexo Segundo del
Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prdrroga
de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones. (Obligatorio).

2. Requisitos técnicos: Se establecen en el Anexo Técnico, indicandose en cada caso su
obligatoriedad. Deberan presentarse foliados en cada una de las paginas del 1 al que le
corresponda, ya que estos integran la “Propuesta” técnica.

3. Requisitos econémicos: Se establecen para la partida en el Anexo Técnico, siendo obligatorio
su cumplimiento. Deberan presentarse foliados en cada una de las paginas del 1 al que le
corresponda, ya que estos integran la “Propuesta” econémica.

Para la presentacion de los anteriores documentos los “Licitantes” deberan utilizar los formatos
incluidos en esta convocatoria de Invitacion, con el objeto de facilitar y agilizar la revision
cuantitativa de las “Proposiciones”, de conformidad con lo establecido en el Articulo 48 fraccién
| del “Reglamento”.

4. Causas de desechamiento:

a) Sise comprueba que algun “Licitante” ha acordado con otro u otros elevar el costo de los
servicios o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas
“Licitantes”.

b) Presentar sus “Proposiciones” con la falta total de los folios en los documentos que
integran la proposicion y que ello implique no contar con la informacion o documentacion
suficiente que permita determinar la solvencia de su proposicién. Se deberan numerar de
manera individual, las propuestas técnica y econémica, asi como el resto de los documentos
que entregue el “Licitante”. En el entendido de que debera aparecer en las péaginas
escaneadas el folio que se haya realizado a las paginas fisicas que integran la proposicion
gue se ingresa al sistema CompraNet

c) Si durante el analisis detallado de la documentacion distinta a sus “Proposiciones”
clasificada como obligatoria, no presentan o no cumplen en los términos solicitados, o
presenten cambios en la redaccién que altere el sentido de lo establecido originalmente, la
informacion sea contradictoria.
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d) Sidurante el andlisis y evaluacién de sus “Proposiciones” asi como de la documentacion
solicitada como obligatoria, se observa que no presentan o no cumplen con los
requerimientos solicitados, o no puede verificarse por causas ajenas a la Convocante.

e) No cumplir con uno o més de los requisitos sefialados como obligatorios.

f) No alcanzar el puntaje minimo establecido para pasar a la evaluacién econémica.

g) No cumplir con los requisitos econémicos.

h) Presentar su proposicion sin firma electrénica.

i) Que en el sistema “CompraNet” se observe que el archivo con firma digital no es valido.

i) Que la firma electrénica, no corresponda al “Licitante”. (En caso de que la propuesta sea
conjunta la firma electrénica debera ser del representante comin o quien designen en el
convenio).

k) No cumplir con las condiciones requeridas en el Anexo Técnico de la Invitacion o que del
estudio integral de la informacién y la documentacién presentada en su “Proposiciéon”, se
observe la falta de cumplimiento de este y de los cambios derivados de la(s) Junta(s) de
Aclaracién(es).

[) Presentar dos o mas “Proposiciones”.

m) De presentar proposicion conjunta, que el Convenio no cumpla con lo dispuesto por el
articulo 34 de la “Ley” y 44 del “Reglamento”.

n) Si de los documentos presentados en este rubro o en cualquiera otro presentado en su
proposicién se observa que se cederan obligaciones a terceros o que se subrogan servicios
a terceros, se desechara su proposicion.

0) No cumplir con alguna obligacion establecida en la “Ley”, su “Reglamento” o demas
disposiciones normativas derivadas de dichos ordenamientos.

p) Cuando proporcionen informacion o documentacion falsa, tachada, con enmendaduras y/o
alterada.

g) En el caso de personas morales, si el objeto social del acta constitutiva del licitante, no
corresponden al servicio que se requiera en la presente Invitacién. En el caso de personas
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fisicas, si no acredita que cuenta con la capacidad juridica y que las actividades que realiza
corresponden al servicio que se requiere en la presente Invitacion.

r) Si el Licitante no presenta junto con su proposicién, copia simple por ambos lados de la
identificacién oficial vigente con fotografia (pasaporte, Cartilla del Servicio Militar Nacional,
credencial del IFE o INE o cédula profesional), de la persona que firma la proposicion. En el
caso de proposiciones conjuntas Unicamente el representante comin debera presentar copia
simple por ambos lados de la identificacion oficial vigente con fotografia (pasaporte, Cartilla
del Servicio Militar Nacional, credencial de elector o cédula profesional).

s) Se tendrd por no presentada la proposicién y la demés documentacion requerida en esta
convocatoria, cuando el sobre en que se incluya dicha informacién contenga virus informatico
0 no pueda abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a sus
programas o equipo de computo del Licitante, conforme al “Acuerdo por el que se Establecen
las Disposiciones que se deberan observar para la utilizaciéon del Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental Denominado Compranet”.

t) En su caso, cuando el licitante no acepte las correcciones previstas en el primer parrafo del
articulo 55 del “Reglamento”.

u) El no cotizar todos y cada uno de los conceptos de la Partida Unica.
v) Cuando presenten la proposicion econémica en moneda extranjera.
w) Cuando presenten proposiciones en idioma diferente al espariol.

x) Cuando se solicite “bajo protesta de decir verdad” y esta leyenda sea omitida en el
documento correspondiente.

y) Cuando el Licitante se encuentre en alguno de los supuestos establecidos por los articulos
50 y 60 antepenultimo parrafo, de la “Ley”.

z) Sila oferta econémica considera cualquier cargo por concepto de comisiones, intermediacién
de seguros o figura andloga a agentes o intermediarios.

V. Criterios especificos conforme a los cuales se evaluaran las “Proposiciones” y se
adjudicara el “Contrato” respectivo, conforme lo establecido en el Articulo 29 fraccion
XIlll de la “Ley”;

1. El analisis detallado de la documentacién distinta a las “Proposiciones” lo realizaran el

“Area Contratante”, previo a la evaluacién de “Proposiciones”, verificando que dicha
documentacién cumpla con lo establecido en la presente convocatoria.
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2. La evaluacion de las “Proposiciones Técnicas” recibidas, sera realizada por el “Area
Requirente y Técnica”, misma que emitird una Evaluacidn Técnica, en el cual, se
describiran cuales fueron las propuestas solventes en virtud de que cumplen con los
requisitos solicitados en la convocatoria y cuales fueron desechadas por no cumplir con los
requisitos solicitados en la convocatoria.

3. La evaluacién de las “Proposiciones Econémicas” seran realizadas por el “Area
Contratante” con apoyo del “Area Técnica y Requirente”, asi como la sumatoria final de
los puntos obtenidos en la Proposicion Técnicay, en caso de haber obtenido la puntuacion
0 unidades porcentuales iguales o superiores al minimo establecido, la Proposicion
Econdmica, de cada uno de los “Licitantes”.

4. El criterio que se utilizara, para la evaluacién, sera el criterio de puntos y porcentajes.

5. Si la convocante detecta un error de calculo en alguna proposicion, podra llevar a cabo su
rectificaciéon cuando la correccion no implique la modificacion del precio unitario. En caso de
discrepancia entre las cantidades escritas con letra y nUmero prevalecera la primera, por lo
que, de presentarse errores en las cantidades o volimenes solicitados, éstos podran
corregirse.

6. Invitacidon desierta: Se declarara desierta la Invitacion, cuando:

e No se reciban “Proposiciones” en el portal electrénico de compras
gubernamentales “CompraNet”.

e La totalidad de las “Proposiciones” recibidas no retdnan los requisitos de la
convocatoria.

7. Invitacién cancelada: De conformidad con el cuarto parrafo del articulo 38 de la “Ley”,
podra cancelarse la Invitacion, en los siguientes casos:

a) En caso fortuito o por causas de fuerza mayor.
b) Cuando existan circunstancias debidamente justificadas, que provoquen la extincion de

la necesidad objeto de esta Invitacion o que de continuar con el procedimiento de
contratacion se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al “Fideicomiso”.

Que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al
“Fideicomiso”.
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¢) El motivo por el cual se determine dar por cancelada la Invitacion o la partida se hara
de conocimiento de los “Licitantes”.

VI. Documentos y datos que deben presentar los “Licitantes” o en su caso el “Licitante”
ganador. (Exclusivamente para efectos de verificacion por parte del “Fideicomiso”).

1. Aefecto de tener derecho a formular solicitudes de aclaracidn, escrito en el que manifieste
su interés en participar en la Invitacibn a Cuando Menos Tres Personas indicando los
datos generales del “Licitante”.

En su caso, solicitud de aclaraciones.

Escrito para intervenir en el Acto de Presentacion y Apertura de “Proposiciones”.
Escrito a través del cual manifieste contar con facultades para comprometerse por si 0
por su representada (acreditacion de personalidad).

5. Direccién de correo electrénico del “Licitante”.

6. Identificacion oficial del “Licitante”

7. Escrito relativo a los articulos 50 y 60, penultimo y antependltimo parrafo de la “Ley”.

8

9

rpODN

Escrito relativo a la nacionalidad del “Licitante”.
. Escrito con la declaracion de integridad.

10. Copia del documento o manifestacion relativa a la estratificacion.

11. En su caso, convenio de participacién conjunta.

12. Requisitos técnicos, presentando los mismos de la forma solicitada por la convocante.

13. Requisitos econémicos, presentando los mismos de la forma solicitada por la
convocante.

14. Opinién positiva vigente del SAT, respecto a la situacion fiscal del “Licitante”.

15. Documento vigente del IMSS, respecto del cumplimiento de obligaciones fiscales en
Materia de Seguridad Social.

16. Constancia vigente de situacion fiscal, emitida por el Instituto del Fondo Nacional de
Vivienda para los Trabajadores

17. Acuse y manifiesto en el que el licitante afirme o niegue los vinculos o relaciones de
negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco con consanguinidad o
afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas, mismo que debera ser tramitado
en la pagina de internet https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf
de conformidad con lo establecido en los numerales 3, 4, 5y 6 del Anexo Segundo del
Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prdrroga
de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones.

18. Original y copia para cotejo de los documentos con los que acredite el “Licitante”
ganador su existencia legal, personalidad y facultades de su representante o
representantes para suscribir el contrato.

19. Original y copia para cotejo, de los documentos con los que cada integrante y el
representante comun designado de la proposicidn conjunta ganadora acredite su
personalidad y facultades.
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VIl. Domicilio de las oficinas de la autoridad administrativa competente y la direcciéon
electrénica de “CompraNet”, en que podran presentarse inconformidades contra los
actos de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas, de acuerdo con lo dispuesto en
el articulo 29 fraccion XIV de la “Ley” y 39 fraccion VIl de su “Reglamento”.

1. Direccion General de Controversias y Sanciones en Contrataciones Publicas de la
Secretaria de la Funcion Publica: Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe Inn,
demarcacion territorial de Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México. Tel. 2000-
3000.

2. Area de Responsabilidades del “0IC”, Insurgentes Sur 1971 Torre IV piso 9, Col.
Guadalupe Inn, demarcacioén territorial Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México.

3. O en su caso, podran inconformarse por medios remotos de comunicacion electrénica,
a través del Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales “CompraNet” en
la direccion cnet_inconformidades@hacienda.gob.mx

VIIl. Formatos para facilitar y agilizar la presentacion y recepcion de las “Proposiciones”:

1. Formato de Acuse de Recibo de la documentacion distinta a la “Proposicion” y
requisitos técnicos y econdmicos: La verificacion de la recepcion de los documentos
distintos a la “Proposiciéon”, asi como los requisitos técnicos y econémicos que el
“Licitante” presente, la podran realizar los “Licitantes” utilizando el formato siguiente:

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica IA-006HIU002-E5- (Para} o
exclusivo del
2022 PP o,
Fideicomiso”)
“Formato para acuse de recibo de conformidad con lo establecido en el articulo 48 PRESENTA
fraccion | del “Reglamento”
Referencia Requisitos corresponc_lu_aptes,a Ia documz/ant_acmn distinta a la Si NO
en proposicion técnica-econémica

CovEeEErE (Foliar de forma consecutiva independiente a la proposicién técnica y

econémica)
a) Acreditacion de personalidad. (Obligatorio).
b) Identificacion oficial vigente. (Obligatorio).
0) Escrito mediante el cual el “Licitante” manifieste bajo protesta de decir
verdad, que es de nacionalidad mexicana. (Obligatorio).

Escrito mediante el cual el “Licitante” manifieste bajo protesta de decir

d) verdad, que no se ubica en los supuestos establecidos en los articulos 50 y

60 pendltimo y antepenultimo parrafo de la “Ley”. (Obligatorio).

e) Escrito con la declaracién de integridad. (Obligatorio).

Documento escaneado expedido por autoridad competente que determiné su
estratificacién como micro, pequefia 0 mediana empresa MIPYME, o bien, un
f) escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad, que cuentan o no
con ese cardcter, utilizando para tal fin el formato de estratificacién, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 30 de junio de 2009; lo anterior,
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Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica IA-006HIU002-E5- (Pare_n uso
exclusivo del
2022 Wi fen?
Fideicomiso”)
“Formato para acuse de recibo de conformidad con lo establecido en el articulo 48 PRESENTA
fraccion | del “Reglamento”
Referencia Requisitos corresponc_lu_eptes,a Ig documgnt_acmn distinta a la SI NO
en proposicion técnica-econémica

(Foliar de forma consecutiva independiente a la proposicion técnica y
econémica)
de conformidad con lo dispuesto por el Articulo 39 numeral VI inciso h) del
Reglamento. (Obligatorio).

Opinion Positiva vigente de cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida
por el Sistema de Administracion Tributaria (SAT), en cumplimiento con lo
g) dispuesto por el articulo 32-D, del Cédigo Fiscal de la Federacion vigente y
a lo establecido en la Regla correspondiente de la Resolucién Miscelanea
Fiscal vigente. (Obligatorio).

Constancia vigente expedida por el IMSS, en el que emita opinion favorable
sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad
h) social, a efecto de cumplir con lo establecido en el ACUERDO
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 27 de febrero de 2015. (Obligatorio).

Constancia vigente expedida por el INFONAVIT en el que emita opinién en
cualquiera de los siguientes sentidos: “sin adeudo o con garantia”, “con
adeudo, pero con convenio celebrado” o “sin antecedentes”, sobre el
i) cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos, a efecto de cumplir con lo establecido en
el ACUERDO RCA-5789-01/17, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 28 de junio de 2017. (Obligatorio).

Acuse y manifiesto en el que el licitante afirme o niegue los vinculos o
relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco
con consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las
personas, mismo que deberd ser tramitado en la péagina de internet
i) https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf de
conformidad con lo establecido en los numerales 3, 4, 5y 6 del Anexo
Segundo del Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas,
Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y
Concesiones. (Obligatorio).

Para el caso de proposicién conjunta, debera de presentar el formato por cada una de las personas que
las integran.

Convocatoria

Nombre del Prestador de Servicios y Firma del “Licitante” o su “Representante”

Este formato servird a cada “Licitante” como constancia de entrega de la documentacion relacionada en el
mismo. Cabe sefalar que los documentos y requisitos seran revisados en el acto cuantitativamente, por lo que
no se debera considerar que cumplen, hasta en tanto sean revisados detalladamente por el Area Contratante y
Area Requirente y Técnica. (La falta de presentacion del formato de acuse por parte de los “Licitantes”, no
sera motivo para desechar su Proposicion).

2. Documentos de la Proposicién Técnicay Econ6mica.
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Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica IA-006HIU002-E5- (Para uso
2022 exclusivo del
“Fideicomiso”)
“Formato para acuse de recibo de conformidad con lo establecido en el Articulo 48 PRESENTA

fraccion | del “Reglamento”
Requisitos correspondientes a la documentacién de la proposicién
Referencia en técnica-econémica
Convocatoria (Foliar de forma consecutiva independiente a la proposicién técnica y
econémica)

Convenio de participacion conjunta. (Obligatorio Unicamente si la
proposicién es conjunta).
Escrito firmado por el representante legal, donde se asegure que en caso
de resultar ganador, serd responsable de observar y dar estricto
cumplimiento a todas y cada una de las normas legales y administrativas
aplicables en la prestacién del servicio, y mantenerse permanentemente
actualizado en cuanto a las reformas y adiciones a las normas y leyes
b) aplicables al objeto del contrato, a fin de no incurrir en incumplimiento de
cualquier obligacion a su cargo y que pudiera llegar a repercutir contra la
convocante, en cuyo caso, sera responsable de todos y cada uno de los
dafios y perjuicios que sufra la convocante, mismos que se obliga a
resarcir. En el mismo sentido aplicara lo relativo a beneficios a favor de la
convocante. (Obligatorio).
Propuesta técnica. Deberd de presentarla firmada, sefialando el
c) cumplimiento total a las especificaciones y condiciones de conformidad al
Anexo Técnico (Obligatorio).
Escrito firmado por la persona fisica o el representante legal de la persona
moral que tenga facultades para ello, donde especifique que las personas
d) fisicas, por medio de las cuales preste el servicio, seran responsabilidad

Unica y exclusiva del licitante ganador y no podra considerarsele a “La
Convocante” por ninguna circunstancia como patrén solidario, substituto
o contratante (Obligatorio).
Curriculum escaneado, firmado por cada elemento, que incluya al menos
lo siguiente:
a) Nombre de los patrones.
b) Descripcion de servicios (Unicamente se considerardn servicios
relacionados con el perfil correspondiente).
3.1.1 |c) Perfil (tnicamente se considerara los perfiles establecidos en este
al) punto).
d) Periodo de prestacion de servicios indicando dia mes y afio.
e) Nombre y Firma del Empleado.
f) Formato SUA de Cuotas Obrero-Patronales ante el IMSS,
correspondiente al mes diciembre de 2021 o enero de 2022, en el que se
observe el nombre de los empleados. (Obligatorio)
Documentos escaneados de las constancias de estudios concluidos,
firmada por el “Representante” en las que se observe el nombre y fecha
de expedicion de alguno de los documentos que se relacionan:
3.1.1 | 1. Certificado de preparatoria o carrera técnica.
a2) 2. Cédula profesional con el que se acredite el nivel de licenciatura
3. Cédula profesional con el que se acredite el nivel de maestria
4. Cédula profesional con el que se acredite el nivel de doctorado.
(Obligatorio)

Si NO

a)

Partida
UNICA
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Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica IA-006HIU002-E5- (Para uso
2022 exclusivo del
“Fideicomiso”)
“Formato para acuse de recibo de conformidad con lo establecido en el Articulo 48 PRESENTA

fraccion | del “Reglamento”
Requisitos correspondientes a la documentacién de la proposicién
Referencia en técnica-econémica
Convocatoria (Foliar de forma consecutiva independiente a la proposicién técnica y

econémica)

Documentos escaneados de las constancias expedidas por instituciones
publicas o privadas con las que acredite las herramientas que dominan,
debiendo ser sobre especialidades o cursos directamente relacionados
con archivonomia o capacitacién en servicios relacionados con el objeto
del presente procedimiento, en las que se observe al menos:

Si NO

311 1. El nombre de la persona a la que le expiden la constancia.
a3) Lo N
2. Descripcion del curso, taller o especialidad.
3. El nombre de la institucién capacitadora que la expide.
4. Fecha de expedicion.
Para capacitadores privados, Unicamente se consideraran las constancias
gue acrediten el registro ante la Secretaria del Trabajo y Prevision Social.
311 Documer_’n}os _escanead_o; de la Olpima declaracion fiscal anual, y Ultima
llall) declaracién fiscal provisional del impuesto sobre la renta, presentadas
ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. (Obligatorio)
311 Facturas, carta compromiso _formalizada, contrato de arrendamientol,
52') escaneados con las que acredite que en caso de resultar ganador contara

con los bienes. (Obligatorio)
Manifestacién firmada por el “Licitante” o su representante legal, segin
corresponda:

Persona fisica: Escrito firmado por el participante en el que manifieste
ser una persona con discapacidad, y fotocopia de certificado médico con
el que acredita la misma.

Persona Moral: Escrito firmado por el participante o su “Representante”
3.1.1 | en el que manifieste que cuenta con trabajadores con discapacidad, en
cl) una proporcion del cinco por ciento cuando menos de la totalidad de su
planta, cuya alta en el régimen obligatorio del Instituto Mexicano del
Seguro Social se haya dado con seis meses de antelacion al acto de
presentacion y apertura de proposiciones y

Fotocopia del aviso de alta de los trabajadores al régimen obligatorio del
Instituto Mexicano del Seguro Social y documento emitido por dicho
instituto con el que se acredite la discapacidad de cada trabajador.
(Obligatorio)

Registro escaneado con el que acredite haber producido los bienes que
3.1.1 |se utilizardn en la prestaciéon del Servicio, con innovacion tecnoldgica
dl) registrada en el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
(Obligatorio)

3.1.1 | Certificacion escaneada emitida por autoridad u organismo facultado.
el) (Obligatorio)
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Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica IA-006HIU002-E5- (Para uso
2022 exclusivo del
“Fideicomiso”)
“Formato para acuse de recibo de conformidad con lo establecido en el Articulo 48 PRESENTA

fraccion | del “Reglamento”
Requisitos correspondientes a la documentacién de la proposicién
Referencia en técnica-econémica
Convocatoria (Foliar de forma consecutiva independiente a la proposicién técnica y

econémica)

Contratos escaneados cuyos servicios se hayan proporcionado dentro de
los Ultimos 10 afios, contados a partir del Acto de Presentacion y Apertura
de “Proposiciones”, debiendo acreditar por cada contrato al menos lo
3.1.2 | siguiente:
al) 1. Nombre del cliente.
2. Descripcion del servicio.
3. Periodo o vigencia de prestacion de servicios.
4. Firma del cliente y del participante. (Obligatorio)
Contratos escaneados cuyos servicios se hayan proporcionado a
Instituciones y/o Entidades del Gobierno Federal, Estatal y Municipal
dentro de los Ultimos 10 afios, contados a partir del Acto de Presentacion
y Apertura de “Proposiciones”, debiendo acreditar por cada contrato al

Si NO

3.1.2 = .
a2) menos lo siguiente:
1. Nombre del cliente
2. Descripcion del servicio:
3. Periodo o vigencia de prestacion de servicios.
4. Firma del cliente y del participante. (Obligatorio)
313 Escrito escaneado firmado por el participante o su “Represgntante", en el
elall) gue establezca de manera puntual la metodologia que utilizara para la

prestacion del servicio. (Obligatorio).

Escrito escaneado firmado por el participante o su “Representante”, en el
que establezca de manera puntual el plan de trabajo que propone para la
3.1.3 | prestacion del servicio. El plan de trabajo debera incluir cronograma en el
a2) que se sefiale actividad, responsable y tiempo, basados en los tiempos y
horarios establecidos en el (los) numeral (es) del anexo técnico.
(Obligatorio)

Escrito escaneado firmado por el participante o su “Representante”, en el
3.1.3 | que indique el esquema estructural de la empresa, para la prestacion del
a3) servicio, dentro del cual incluya al personal propuesto en el punto 3.1.3,,
subindices al y a2. (Obligatorio)

De los contratos presentados para acreditar la experiencia o la
especialidad, presentar el siguiente documento.

Escrito escaneado en el que el cliente manifieste el cumplimiento total y a
su entera satisfaccion de las obligaciones contractuales en el que se haga
referencia al contrato, o

Documento escaneado en el que conste la cancelaciéon de la fianza.
(Obligatorio)

Escrito escaneado firmado por el participante o su “Representante”, que
3.2 contenga su “Proposicion” econémica considerando el formato incluido
en este punto. (Los participantes podran presentar formato libre, siempre
que incluya todos los datos solicitados). (Obligatorio)

3.14
al)
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Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica IA-006HIU002-E5- (Para uso
2022 exclusivo del
“Fideicomiso”)
“Formato para acuse de recibo de conformidad con lo establecido en el Articulo 48 PRESENTA
fraccion | del “Reglamento”
Requisitos correspondientes a la documentacién de la proposicién
Referencia en técnica-econémica c
- . = : o Si NO
Convocatoria (Foliar de forma consecutiva independiente a la proposicién técnica y
econémica)

Nombre del Prestador de Servicios y Firma del “Licitante” o su “Representante”

Este formato servird a cada “Licitante” como constancia de entrega de la documentacion relacionada en el
mismo. Cabe sefalar que los documentos y requisitos seran revisados en el acto cuantitativamente, por lo que
no se debera considerar que cumplen, hasta en tanto sean revisados detalladamente por el Area Contratante y
Area Requirente y Técnica. (La falta de presentacion del formato de acuse por parte de los “Licitantes”, no
serd motivo para desechar su Proposicion).

CRITERIOS DE EVALUACION, REQUISITOS Y PUNTOS A OTORGAR:

1.

CRITERIOS DE EVALUACION: Conforme a lo establecido en el articulo 29 fraccion XIlI
36, y 36 Bis de la “Ley” y 52 del “Reglamento”, el criterio que se utilizara para la
evaluacion de las “Proposiciones” sera el de puntos y porcentajes, considerando lo
siguiente:

a) Al inicio se verificara que la proposicién se encuentre firmada correctamente de
conformidad a la informacién que emita el sistema “CompraNet”, y posteriormente
se procedera a verificar la documentacion distinta a la proposicion, para poder
continuar con la evaluacion.

b) Los “Licitantes” deberan cumplir previamente con los requisitos establecidos
como obligatorios, a efecto de pasar a la evaluacién de puntos y porcentajes, en
caso contrario, se procedera a desechar su proposicion.

c) De conformidad con lo dispuesto en el Lineamiento Quinto de los Lineamientos para
la aplicacién del criterio de evaluacion de proposiciones a través del mecanismo de
puntos o porcentajes en los procedimientos de contratacion, contenidos en el Acuerdo
publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 9 de septiembre del 2010 por
el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos
y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas y demas
relativos, en el presente procedimiento de contratacion, la convocante realizara en
primer término la evaluacion de las propuestas técnicas y posteriormente la evaluacion
de las propuestas econémicas.
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d) La convocante sélo procedera a realizar la evaluacién de las propuestas econémicas,
de aquellas proposiciones cuya propuesta técnica resulte solvente por haber obtenido
la puntuacién o unidades porcentuales iguales o superiores al minimo establecido en

la convocatoria para las propuestas técnicas.

e) La puntuacion o unidades porcentuales para obtener en la propuesta técnica para ser
considerada solvente y, por tanto, no ser desechada, sera de cuando menos 45 puntos

de los 60 maximos que se pueden obtener en su evaluacion.

f) El total de puntuacién o unidades porcentuales maximo asignado a la propuesta
econdmica de los licitantes serd de 40 puntos, por lo que a la propuesta econémica
que resulte ser la mas baja de las técnicamente aceptadas, se le asignara la

puntuacion o unidades porcentuales maxima.
Para determinar la puntuacién o unidades porcentuales que correspondan a la
propuesta econémica de cada participante, la convocante aplicara la siguiente
formula:

PPE = MPemb x 40
MPa

Donde:
PPE = Puntos de la Propuesta Econémica.
MPemb = Monto de la Proposicion mas Baja.

40 = Total de puntuacion o unidades porcentuales maximo asignado a la
propuesta econémica.

MPa = Monto de la Proposicion que se analiza.

Por lo que, la proposicion més conveniente serd aquella que retina la mayor
puntuacion o unidades porcentuales, conforme a la siguiente férmula:

PUNTOS PUNTOS PUNTOS
TOTALES = PROPUESTA PROPUESTA
DE LA + ECONOMICA
PROPUESTA TECNICA

I Adjudicacién del “Contrato”: Una vez hecha la evaluacion de las “Proposiciones”,
el “Contrato” se adjudicara al “Licitante” cuya proposicién resulte solvente, porque
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cumple con los requisitos legales, técnicos y econdémicos establecidos en la
convocatoria a la Invitacion, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones
respectivas, considerando el indice de ponderacién técnico-econémico (Pte.) con el
que se determinara la proposicion solvente que sera susceptible de ser adjudicada
con el “Contrato”, y cuyo resultado sea el de mayor puntuacion.

Il. En caso de empate partida, aplicard lo siguiente:

Se adjudicara el “Contrato” en primer término a las microempresas, a continuacién,
se considerara a las pequefas empresas y en caso de no contarse con alguna de las
anteriores, se adjudicard a la que tenga el caracter de mediana empresa.

En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los
sectores sefialados en el parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este sector
y el empate se diera entre “Licitantes” que no tienen el caracter de MIPYMES, se
realizara la adjudicacion del “Contrato” a favor del “Licitante” que resulte ganador
del sorteo por insaculacion que realice la convocante, previa invitacion que se realice
al OIC, y el sorteo consistira en depositar en una urna o recipiente transparente, las
boletas con el nombre de cada “Licitante” empatado, acto seguido se extraera en
primer lugar la boleta del “Licitante” ganador y posteriormente las demas boletas de
los “Licitantes” que resultaron empatados en esa partida, con lo cual se determinaran
los subsecuentes lugares que ocuparan tales “Proposiciones”.

2. Nota importante: Con el fin de que no sean desechadas las proposiciones, a
continuacion, se indica la forma en que deberan ser foliadas.

e DOCUMENTACION DISTINTA A LA “PROPOSICION”: Presentar en hoja
membretada del “Licitante” y foliar del nimero 1 al que resulte segin el numero
de péaginas que integren la documentacién distinta a las proposiciones, misma que
corresponde a las manifestaciones sefialadas en el punto IV, numeral 1 de la
Documentacion distinta a la proposicion, incisos a), b), c), d), e), f), g), h), i) yj) de
la presente convocatoria.

e “PROPOSICION” TECNICA: Presentar en hoja membretada del “Licitante” y
foliar del nimero 1 al que resulte segun el nimero de paginas que correspondan
a la “Proposicion” Técnica, misma que se integra con los requisitos y
documentos sefialados como obligatorios para la partida.

e “PROPOSICION” ECONOMICA: Presentar en hoja membretada del “Licitante”
y foliar del nimero 1 al que resulte segun el nimero de paginas que correspondan
a la “Proposicion” Econémica, misma que se integra con los requisitos y
documentos para la partida.
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Los “Licitantes” deberan identificar cada documento con el nimero de requisito que le
corresponda.

3. LOS REQUISITOS OBLIGATORIOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS “LICITANTES”
COMO PARTE DE SUS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS: Para proceder a
la evaluaciéon de puntos y porcentajes, los “Licitantes” deberan cumplir con los
requisitos de participacion OBLIGATORIOS que se relacionan en este punto, el
incumplimiento de uno o mas requisitos, serd motivo para desechar la
“Proposicion”. Los “Licitantes” deberan identificar cada documento con el nimero que
le corresponda, pudiendo ser de forma manuscrita.

a) Convenio de participacion conjunta firmado por cada una de las personas que
integren una proposicion conjunta de conformidad al articulo 34 de la Ley y 44 de
su Reglamento. (Obligatorio Gnicamente si la proposicién es conjunta).

b) Escrito firmado por el representante legal, donde se asegure que en caso de
resultar ganador, sera responsable de observar y dar estricto cumplimiento a todas
y cada una de las normas legales y administrativas aplicables en la prestacién del
servicio, y mantenerse permanentemente actualizado en cuanto a las reformas y
adiciones a las normas y leyes aplicables al objeto del contrato, a fin de no incurrir
en incumplimiento de cualquier obligacién a su cargo y que pudiera llegar a
repercutir contra la convocante, en cuyo caso, sera responsable de todos y cada
uno de los dafios y perjuicios que sufra la convocante, mismos que se obliga a
resarcir. En el mismo sentido aplicara lo relativo a beneficios a favor de la
convocante. (Obligatorio).

c) Propuestatécnica. Debera de presentarla de conformidad a las especificaciones
y condiciones del Anexo Técnico. (Obligatorio).

d) Escrito firmado por la persona fisica o el representante legal de la persona moral
gue tenga facultades para ello, donde especifique que las personas fisicas, por
medio de las cuales preste el servicio, seran responsabilidad Unica y exclusiva del
licitante ganador y no podra considerarsele a “La Convocante” por ninguna
circunstancia como patron solidario, substituto o contratante. (Obligatorio).

Para proceder a la evaluacion de puntos y porcentajes, los “Licitantes” deberan cumplir
ademas con los requisitos de participacion OBLIGATORIOS antes relacionados, el
incumplimiento de uno o mas requisitos, sera motivo para desechar la “Proposicién”. Los
“Licitantes” deberan identificar cada documento con el nimero que le corresponda, pudiendo
ser de forma manuscrita, estos documentos deberan presentarse escaneados en la seccién o
parametro correspondiente en CompraNet.
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3.1 PROPOSICION TECNICA

LA PUNTUACION MAXIMA QUE SE OTORGARA EN LA PROPOSICION TECNICA ES DE 60 PUNTOS.
SERAN DESECHADAS LAS PROPOSICIONES TECNICAS QUE NO OBTENGAN AL MENOS 45 PUNTOS.

3.1.1. CAPACIDAD DEL “LICITANTE”

EN ESTE NUMERAL SE OTORGARAN UN MAXIMO DE 24 PUNTOS. (Que se distribuyen en el punto 3.1.1, incisos

al, a2,a3, bl, b2, cl,dlyel).

Curriculum escaneado, firmado
por cada elemento, que incluya al
menos lo siguiente:

a) Nombre de los patrones.

b) Descripciéon de servicios
(Unicamente se consideraran
servicios relacionados con el
perfil correspondiente).

c) Perfil (Unicamente se
considerara los perfiles
establecidos en este punto).

d) Periodo de prestacion de
servicios indicando dia mes y
afo.

e) Nombre y Firma del Empleado.

f) Formato SUA de Cuotas
Obrero-Patronales ante el
IMSS, correspondiente al mes
diciembre de 2021 o enero de
2022, en el que se observe el
nombre de los empleados.

Se asignaran 2 puntos al
participante que acredite el
minimo de afos de
experiencia en  ambos
perfiles.

Se asignaran 4 puntos al
participante que oferte el
mayor ndmero de anos de
experiencia en  ambos
rubros.

Se asignaran tres puntos a
los participantes que oferten
mas afos de experiencia de
los minimos requeridos y no
sean el que ofertd la mayor
cantidad.

4.00

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica No. IA-006HIU002-E5-2022 47 de 103



FIDEICOMISO

‘\\" FONDO DE PENSIONES

p’ DEL SISTEMA BANRURAL

nacional financiera

Banca de Desarrollo
FIDEICOMISO 80320 DE NACIONAL FINANCIERA, S.N.C., I.B.D.

Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Electronica No. IA-006HIU002-E5-2022

Documentos escaneados de las constancias | Se asignard la puntuacion maxima al
de estudios concluidos, firmada por el|participante que acredite el mayor nivel
“Representante” en las que se observe el |académico del personal

nombre y fecha de expedicién de alguno de

los documentos que se relacionan: A partir del participante que obtenga la
1.Certificado de preparatoria o carrera|Mayor puntuacién se distribuira de
técnica. manera proporcional la puntuacion a los

demas participantes aplicando una regla| 6.80
de tres, considerando el nivel académico
que acrediten.

2. Cédula profesional con el que se acredite
el nivel de licenciatura

3. Cédula profesional con el que se acredite
el nivel de maestria

4. Cédula profesional con el que se acredite
el nivel de doctorado.

Herramientas | Documentos escaneados de las constancias|Se asignara la puntuacion
gue dominan |expedidas por instituciones publicas o privadas | maxima al participante que
los recursos|con las que acredite las herramientas que|acredite hasta 3
humanos del |dominan, debiendo ser sobre especialidades o|herramientas maximo por
participante. |cursos directamente relacionados con |empleado.

archivonomia o capacitaciéon en servicios
relacionados con el objeto del presente
procedimiento, en las que se observe al menos:

A partir del participante que
acredite el dominio del

| mayor ndmero de
1. Elnombre de la persona a la que le expiden | horramientas considerando
la constancia. el limite maximo, se| 260

2. Descripcion del curso, taller o especialidad. | distribuira de manera
3. El nombre de la institucién capacitadora |ProPorcional la puntuacion a

que la expide. Ios. demas participantes
aplicando una regla de tres,
considerando la cantidad
Para capacitadores privados, Unicamente se|total de herramientas que
consideraran las constancias que acrediten el |dominan sus empleados.
registro ante la Secretaria del Trabajo y
Prevision Social.

4. Fecha de expedicion.
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Documentos escaneados de la dltima
declaracién  fiscal anual, y Ultima
declaracion fiscal provisional del impuesto
sobre la renta, presentadas ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Se asignara la puntuacion maxima al
participante que acredite hasta un 100%
de ingresos, como limite maximo
respecto al monto de su oferta.

A partir del participante que acredite el
mayor porcentaje establecido como
limite maximo, se distribuird de manera
proporcional la puntuacién a los demas
participantes aplicando una regla de
tres, considerando el porcentaje
acreditado por cada uno.

6.00

Acreditar que
cuenta con el
equipamient
O nhecesario,
ya sea en
propiedad o
arrendamient
o.

Facturas, carta compromiso formalizada,
contrato de arrendamiento, escaneados
con las que acredite que en caso de
resultar ganador contara con los bienes.

Se asignara la puntuacion maxima al
participante que acredite contar con La
mayor cantidad de bienes para la
prestacion del servicio.

A partir del participante que acredite
contar con la cantidad de bienes, se
distribuird de manera proporcional la
puntuacién a los demas participantes
aplicando una regla de tres,
considerando la cantidad de bienes
acreditada por cada uno.

4.00

Acreditar que
el

participante
cuenta con
personal con
discapacidad.

Persona fisica:

misma.

Manifestacién firmada por el “Licitante” o su
representante legal, segun corresponda:

Escrito firmado por
participante en el que manifieste ser una
persona con discapacidad, y fotocopia de
certificado médico con el que acredita la

En caso de Persona Fisica, Se

asignara la puntuacion
maxima, al participante que
acredite tener alguna

el discapacidad.

Para el caso de Personas
Morales, se asignara Ia
puntuacion maxima, al

030
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participante que acredite el
mayor porcentaje de

Persona Moral: Escrito firmado por el
participante o su “Representante” en el que

manifieste que cuenta con trabajadores con
discapacidad, en una proporcién del cinco por
ciento cuando menos de la totalidad de su
planta, cuya alta en el régimen obligatorio del
Instituto Mexicano del Seguro Social se haya
dado con seis meses de antelacién al acto de
presentacion y apertura de proposiciones y

Fotocopia del aviso de alta de los trabajadores
al régimen obligatorio del Instituto Mexicano
del Seguro Social y documento emitido por
dicho instituto con el que se acredite la
discapacidad de cada trabajador.

trabajadores con discapacidad
debiendo ser de al menos el
5%. A partir de este maximo
asignado se efectuard un
reparto proporcional de
puntuacion entre el resto de
los participantes.

Acreditar que | Registro escaneado con el que acredite | Se asignara la puntuacion establecida, a

el haber producido los bienes que se|MIPYMES que presente el registro ante
participante | utilizaran en la prestacion del Servicio, con | el Instituto Mexicano de la Propiedad

es una | innovacion tecnolégica registrada en el | Industrial.

MIPYME, gque|Instituto Mexicano de la Propiedad 0.10
produce Industrial.

bienes  con

innovacion

tecnoldgica.

Acreditar que
el
participante
ha aplicado

politicas Y

practicas de
igualdad de
género.

Certificaciéon escaneada emitida
autoridad u organismo facultado.

por

Se asignara la puntuacion establecida, al
participante que presente la certificacion
emitida por autoridad u organismo
facultado

0.20
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EXPERIENCIA'Y ESPECIALIDAD DEL “LICITANTE".

EN ESTE NUMERAL SE OTORGARAN UN MAXIMO DE 13 PUNTOS. (Que se distribuyen en el punto 3.1.2, incisos al
y a2.

Acreditar el
mayor
tiempo
prestando
servicios de la
misma
naturaleza al
objeto de la
presente
contratacion.

Contratos escaneados cuyos servicios se
hayan proporcionado dentro de los
ultimos 10 afios, contados a partir del
Acto de Presentacion y Apertura de
“Proposiciones”, debiendo acreditar por
cada contrato al menos lo siguiente:

1. Nombre del cliente.
2.Descripcion del servicio.

3.Periodo o vigencia de prestacion
de servicios.

4.Firma del cliente y del participante.

Se asignard la puntuacion maxima al
participante que acredite el maximo de
afnos prestando servicios relacionados con
el objeto de la presente invitacion.

A partir del participante que obtenga la
mayor puntuacién se distribuirda de
manera proporcional la puntuacion a los
demas participantes aplicando una regla
de tres, considerando los afos de
experiencia que acrediten la cual deberd
ser minimo de un afo, considerando
contratos suscritos o adjudicados con
anterioridad a la fecha de la presente
convocatoria.

6.00

Acreditar la
mayor
cantidad de
contratosde
servicios de
la misma
naturaleza
al objeto de
la presente
contratacid
n.

Contratos escaneados cuyos servicios se
hayan proporcionado a Instituciones y/o
Entidades del Gobierno Federal, Estatal y
Municipal dentro de los Ultimos 10 afos,
contados a partir del Acto de
Presentacion Y Apertura de
“Proposiciones”, debiendo acreditar por
cada contrato al menos lo siguiente:

1. Nombre del cliente
2.Descripcién del servicio:

3.Periodo o vigencia de prestacion
de servicios.

4.Firma del cliente y del participante.

Se asignard la puntuacion maxima al
participante que acredite el maximo de
contratos  prestando los  servicios
relacionados con el objeto de la presente
invitacion.

A partir del participante que obtenga la
mayor puntuacién se distribuird de
manera proporcional la puntuacion a los
demas participantes aplicando una regla
de tres, considerando la cantidad de
contratos presentados.

7.00
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3.1.3. PROPUESTA DE TRABAJO.’ .
EN ESTE NUMERAL SE OTORGARAN UN MAXIMO DE 11 PUNTQOS. (Que se distribuyen en el punto 3.1.3, incisos al,
a2y as.

Metodologia Escrito escaneado firmado por el|Se asignard la puntuacion establecida al

que utilizaria| participante o su “Representante”, en el | participante que presente su

para la| que establezca de manera puntual la|metodologia relacionada con el servicio| 6,00
prestacion metodologia que utilizard para la|objeto de la presente “Invitacion”.

del servicio. prestacion del servicio.

Plan de|Escrito escaneado firmado por el|Se asignara la puntuacion establecida al

trabajo que
proponen en

caso de | de trabajo que propone para la prestacion | del servicio.
resultar del servicio. El plan de trabajo debera 1.00
ganador. incluir cronograma en el que se sefale

participante o su “Representante”, en el
que establezca de manera puntual el plan

actividad, responsable y tiempo, basados
en los tiemposy horarios establecidos en el
(los) numeral (es) del anexo técnico.

participante que presente el plan de
trabajo que propone para la prestacion

Esquema
estructural
que propone
en caso de
resultar
ganador.

Escrito escaneado firmado por el
participante o su “Representante”, en el
que indique el esquema estructural de la
empresa, para la prestacion del servicio,
dentro del cual incluya al personal
propuesto en el punto 3.3, subindices aly
a2

Se asignarad la puntuacion maxima al
participante que haya acreditado la
puntuacién maxima como resultado de
la suma obtenida en el punto 313,
subindices al, a2y a3.

A partir del participante que obtenga la
mayor puntuacion se distribuird de
manera proporcional la puntuacion a los
demas participantes aplicando una regla
de tres considerandos los puntos
obtenidos.

4.00
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3.1.4. PROPUESTA DE TRABAJO.

EN ESTE NUMERAL SE OTORGARAN UN MAXIMO DE 12 PUNTOS. (Sefialados en el punto 3.1.3, inciso al.

Acreditar el
cumplimient

o de
contratos de

De los contratos presentados para
acreditar la experiencia o la especialidad,
presentar el siguiente documento.

Se asignara la puntuaciéon maxima al
participante que acredite el cumplimiento
del mayor nUmero de contratos.

A partir del participante que obtenga la

Escrito escaneado en el que el cliente

servicios de la
misma
naturaleza al
objeto de la
presente

manifieste el cumplimiento total y a su
entera satisfaccion de las obligaciones
contractuales en el que se haga
referencia al contrato, o

Documento escaneado en el que conste

mayor puntuacién se distribuira de
manera proporcional la puntuacion a los
demas participantes aplicando una regla
de tres, considerando el numero de
contratos de los que acrediten el

12.00

contratacion.

la cancelacion de la fianza. cumplimiento.

Capacidad del “Licitante” 24
Experiencia y Especialidad del “Licitante” 13
Propuesta de Trabajo 11

Cumilimiento de los contratos 12

EN ESTE NUMERAL SE OTORGARAN UN MAXIMO DE 40 PUNTOS.

Escrito escaneado firmado por el|Se asignara el maximo de puntos al
establecidos | participante o su “Representante”, que | participante que ofrezca el precio mas bajo.

40.00
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en el | contenga su “Proposicion” econdmica |A partir de este maximo asignado, se
formato considerando el formato incluido en|efectuard un reparto proporcional de
“Proposicidon |este punto. (Los participantes podran | puntuacion entre el resto de los
" econdmica. | presentar formato libre, siempre que | participantes, en razén del precio cotizado.

incluya todos los datos solicitados).

Serdn desechadas las “Proposiciones” que
no presenten al menos los datos
establecidos en el formato de “Proposicion”
econdmica. (OBLIGATORIO)

40.00
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ANEXO 1
ANEXO TECNICO

Servicio integral para la realizacién de un analisis de la
situacion actual de la gestion, control, supervision e
integracion del Archivo del Fideicomiso Fondo de Pensiones
del Sistema Banrural (FOPESIBAN), que coadyuve a definir
una metodologia que incorpore las mejores practicas
archivisticasy favorezca la implantacion de un Plan de Trabajo
para la organizacién, conservacién y administraciéon de los

Unica

Servicio 1

archivos del FOPESIBAN.

Definicion de términos

Es el conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por

ARCHIVO los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden.
DOCUMENTO E:iégdo registro de informacion independientemente de su soporte
Es aguel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o
DOCUMENTO DE | contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las
ARCHIVO facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con

independencia de su soporte documental.

DOCUMENTO DE
COMPROBACION
ADMINISTRATIVA

Son comprobantes de la realizacion de un acto administrativo
inmediato. Son producidos en forma natural en funcién de una
actividad administrativa: vales de fotocopias, minutarios, registros de
visitantes, listados de envios diversos, facturas de correspondencia de
entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.

ENTREGABLE Evidencia fisica de la prestaciéon del servicio.
Es la unidad documental compuesta por documentos de archivo,
EXPEDIENTE ordenadosy relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de

los sujetos obligados.
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FOPESIBAN Fideicomiso Fondo de Pensiones del Sistema BANRURAL.

NAFIN Nacional Financiera, S.N.C,, |.B.D.

Definicion de procedimientos, mecanismos e instrumentos que
permitan agilizar tareas, integrar, validar y resguardar informacion;
realizar consultas de datos para obtener reportes; facilitar el
seguimiento de las actividades que se realizan en un proceso y
aprovechar los indicadores clave de la operacién en la toma de
decisiones ejecutivas.

METODOLOGIA

LAASSP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

INDEP Instituto para Devolver al Pueblo lo Robado

Servicio que incluye el analisis archivistico a partir de la revision de los
diversos tipos de expedientes producidos por las areas de FOPESIBAN,
con el propdsito de identificar las debilidades del proceso y el disefio
SERVICIO INTEGRAL de una metodologia para corregir desviaciones en el cumplimiento de
la Ley General de Archivos y fortalecer la estructuracion de un Plan de
Trabajo para la organizacién, conservacién y administraciéon de los
archivos.

Los metadatos se definen a menudo como datos acerca de datos. Los
metadatos son informacion que identifica, describe, facilita el acceso a,
y la gestion de uno o varios objetos de informacién, con independencia
METADATOS del soporte. En el entorno digital, los metadatos pueden describirse de
manera mas exacta como informacién estructurada que describe,
explica, localiza o de alguna otra manera hace mas facil recuperar, usar
0 gestionar un recurso de informacion.
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1. MARCO NORMATIVO.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

e Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

e Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Ley General de Archivos.

e ey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e LeyGeneral de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

e Acuerdo gue tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias
de archivos y transparencia para la Administracion Pudblica Federal y su Anexo
Unico.

e Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones que se deberdn observar para
la utilizacion del Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental
denominado CompraNet.

e Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacidn en Materia de
Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prdérroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones.

2. ANTECEDENTES.

El 30 de junio de 2003, se cred el Fideicomiso Fondo de Pensiones del Sistema
BANRURAL (FOPESIBAN), con el objetivo de garantizar el cumplimiento de las
obligaciones del entonces Sistema BANRURAL. En el fideicomiso participan el Sistema
BANRURAL, como fideicomitente; los pensionados y jubilados, como fideicomisarios y
Nacional Financiera, S.N.C. (NAFIN), en calidad de fiduciaria, institucién que cuenta con
la atribucidén de efectuar los actos de administracién y disposicién del patrimonio
fideicomitido, con las facultades y responsabilidades necesarias para llevar a cabo los
fines del fideicomiso.

En el desarrollo de sus procesos, todas las areas del FOPESIBAN generan informacién
documental que se envia al Archivo de Concentracion, donde se resguardan los
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documentos mas importantes de las Coordinaciones de Servicio Médico, Finanzas,
Administracion, Juridico, Vinculacion y Regionales, se organizan y se preparan para
estar en condiciones adecuadas para su consulta.

Actualmente, el Archivo de Concentracion realiza el almacenamiento y resguardo de
expedientes y documentos contenidos en aproximadamente 7,390 cajas, de las cuales
4,650 corresponden al Archivo de Concentracion, (documentacion del periodo 2004 a
2018, susceptible a revision y depuracion) y 2,740 cajas contienen Archivo de Tramite
(documentacion del periodo comprendido de 2019 a la fecha). Los documentos
resguardados se encuentran distribuidos en el Archivo de Concentraciéon; en el Sétano
de las oficinas centrales y en 15 Sedes Regionales.

Para cumplir con las practicas de mejor desempefio el FOPESIBAN pretende
estructurar un Plan de Trabajo para la organizacién, conservacion y administracion de
sus archivos, que tiene como finalidad describir los objetivos, acciones y actividades a
realizar y proyectar acciones que garanticen el adecuado funcionamiento del archivo
en el corto, mediano y largo plazos.

En este sentido, el Plan de Trabajo que se pretende estructurar debera contener
cuando menos los siguientes objetivos:
e Preservar el patrimonio documental que custodia el Archivo de Concentracidn
del FOPESIBAN.
e Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de
archivo.
e Dotar a los documentos de archivo de los elementos de identificacion
necesarios para asegurar gue mantengan su procedencia y orden original.
e Salvaguardar, organizar y conservar los documentos y expedientes que
conforman sus acervos.
e Facilitar la consulta de archivos, mediante la organizacién, operatividad y
actualizacion del sistema de captura y localizacion de los expedientes.
e Promover la capacitacion del personal en cultura archivistica y conservacion de
documentos.
e Disefar los instrumentos de control archivistico.
e Concentrar documentos y expedientes en un solo Archivo.
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e Mantenimiento de mobiliario, cajas y demas elementos que garanticen la
conservacién y preservacion del Archivo.

Dado que el aflo pasado se solicitd a las Coordinaciones Administrativas Regionales que
forman parte del FOPESIBAN, ordenar y clasificar la documentacién que ya no tiene el
caracter de tramite y se debe trasladar al Archivo para su concentraciéon, se empezo a
recibir documentacion y el personal del Archivo ha iniciado las acciones de inventario
y organizacién de la documentaciéon que se encuentra resguardada en el Archivo de
Concentracion.

En una primera fase de trabajo, se ha identificado la necesidad urgente de capacitar al
personal encargado del archivo a nivel central y regional, toda vez que, el Archivo de
Concentracidon se integra por 4,650 cajas con expedientes y el Archivo de Tramite por
2,740 cajas con expedientes, correspondientes a las Coordinaciones de Administracion,
Finanzas, Servicio Médico, Juridica, Regionales y Vinculacion.

Con estas cifras de documentos, se han dimensionado los retos para lograr el
cumplimiento de los objetivos planteados y el area del Archivo identificd limitaciones
como la necesidad de identificar los expedientes, asi como la depuracién, organizacion
y digitalizacién de los mismos, a fin de integrar bases de datos que permitan la consulta
de informacién confiable, relacionada con los diversos tipos de expedientes, de tal
manera que se pueda fomentar una administracidén y control mas robusta de los
mismos, asi como atender mas eficientemente las necesidades de las areas y contribuir
a la capacitaciéon y actualizacién del personal encargado del archivo central y sedes
regionales requerido para llevar a cabo un proceso de mejora.

Cabe sefnalar que ademas se realizara un diagndstico de las condiciones fisicas del
Archivo de Concentracidn, con la intensiéon de posteriormente llevar a cabo el
acondicionamiento correspondiente, toda vez que no se cuenta con suficientes
recursos para resolver las necesidades de infraestructura y equipamiento, ni el desgaste
y deterioro en el mobiliario y equipo, en el corto plazo, pero es prioritario profundizar en
el diagnéstico que nos permita avanzar en el logro de los cambios de fondo en el
funcionamiento del Archivo.
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3. OBIJETIVO DEL SERVICIO

El prestador del servicio identificard y analizara la problematica existente respecto a la
integracion, identificacion, control y supervision de expedientes del FOPESIBAN, para
implementar un modelo de gestion documental y registros de informacién que
fomente una cultura archivistica, que coadyuve al desarrollo de los procesos, que refleje
archivos debidamente organizados y, de esta manera, obtener incuantificables
beneficios que van desde el control y seguridad de la informacion hasta la utilidad en
los antecedentes como parte medular de sus funciones, ademas de transparentar la
informacion de la Instituciéon y garantizar su disponibilidad. A partir de lo anterior,
propondra una metodologia que incorpore las mejores practicas archivisticas y
favorezca la estructuracion de un Plan de Trabajo para la organizaciéon, conservacion y
administracion de los archivos que permita administrar, organizar,y conservar de manera
homogénea los documentos de archivo, dotandolos de elementos de identificacion
necesarios para asegurar que mantengan su procedencia y orden original.

4. Vigencia del Contrato.
Del 1° de septiembre al 31 de diciembre de 2022.
5. Tipo de Contrato.
Cerrado.
6. Abastecimiento Simultaneo.
No aplica.
7. Lugar de la Prestacion del Servicio.
El lugar de prestacion del servicio para la aplicacion de instrumentos de recopilacion de
informacién sera el Archivo de Concentracién de FOPESIBAN Avenida Calzada de Tlalpan
1224, Colonia Zacahuitzco, C.P. 03550, Demarcacién Territorial Benito Juarez, en la Ciudad
de México, las oficinas centrales del FOPESIBAN ubicadas en Av. México Coyoacan

numero 318, Col. General Anaya, Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México, C.P. 03340, y las 15
Sedes Regionales.
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No Reeleccién 107 Oriente, Esquina Callején Filipinas, Col. Centro,
C.P. 85000, Ciudad Obregdn, Sonora.

Chihuahua

Miguel Angel Olea 607, Col. Cuauhtémoc, C.P. 31020, Chihuahua,
Chihuahua.

Torredn

Avenida Abasolo 157 Oriente, Col. Centro, C.P. 27000, Torredn,
Coahuila.

Ciudad Victoria

Avenida del Valle 1557, Residencial del Valle, C.P. 87025, Ciudad
Victoria, Tamaulipas.

Mazatlan

Justo Sierra 29, Lomas Verdes del Valle, C.P. 82140, Mazatlan,
Sinaloa.

Guadalajara

Otomies 3266, Col. Monraz, C.P. 44670, Guadalajara, Jalisco.

Avenida Constituyentes 102 Oriente, Col. Quintas del Marqués, C.P.

Queretaro 76047, Querétaro, Querétaro.

Dr. Alonso Martinez 6, Col. Jardines de Catedral, C.P. 59670, Zamora,
Zamora . .

Michoacan.
Puebla 18 Sur 2122, Col. Bella Vista, C.P. 72500, Puebla, Puebla.

16 de Septiembre 1620, Col. Ricardo Flores Magdén, C.P. 91900,
Veracruz

Veracruz, Veracruz.
Mérida 22 87-B15y 17 Col. Itzimna, C.P. 97100, Mérida, Yucatan.

Tuxtla Gutiérrez

22° Poniente Sur 488, Col. Santa Elena, C.P. 29060, Tuxtla Gutiérrez,
Chiapas.

Ciudad de México

Sur 71 317, Col. Banjidal, C.P. 09450, Alcaldia Iztapalapa, Ciudad de
México.

Tepic

Avenida Allende 170, Col. Centro, C.P.63000, Tepic, Nayarit.

Villahermosa

Orozuz 119, Col. Tabasco 2000, C.P. 86035, Villahermosa, Tabasco.

8.

Descripcién general del servicio.

Servicio integral para la realizacidn de un analisis de la situacién actual de la gestidn,
control, supervision e integracion del Archivo del Fideicomiso Fondo de Pensiones del
Sistema Banrural (FOPESIBAN), que coadyuve a definir una metodologia que incorpore
las mejores practicas archivisticas y favorezca la implantacién de un Plan de Trabajo para
la organizacién, conservacién y administracién de los archivos del FOPESIBAN.
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El prestador de servicios debera proveer al FOPESIBAN de un diagndstico sobre el estado
de sus expedientes, para que puedan ser integrados mediante la premisa de preservar el
patrimonio documental que custodia el Archivo de Concentracion del FOPESIBAN, asi
como salvaguardar, organizar y conservar los documentos y expedientes que conforman
sus acervos, mediante la organizacion de los expedientes y el disefd de un mecanismo
de control archivistico que facilite la consulta de registros, documentos y expedientes, en
un modelo de trabajo que facilite la mejora de todo el Archivo, conforme a los objetivos
del FOPESIBAN para la organizacion, conservacion y administracion de los archivos.
Asimismo, debera considerar una estrategia de capacitacion del personal que tienen asu
cargo el Archivo central y los correspondientes en las oficinas regionales, de la
metodologia, que transmita las necesidades actuales y permita implementar politicas
archivisticas de gestion y administraciéon, encaminadas a la correcta organizacion,
conservacion y desarrollo de las actividades que realiza cada unidad en el ejercicio de sus
funcionesy atribuciones, para su aplicacion a cualquier expediente y se pueda promover
una operacién estandarizada del modelo en todo el pais.

9. ALCANCE DE LOS SERVICIOS.
I. ANALISIS DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION Y LAS OFICINAS REGIONALES.
El Analisis debera contener al menos los siguientes elementos:

a) Analisis de la situaciéon actual de los expedientes generados por las areas centrales
y las 15 distintas oficinas del Fideicomiso Fondo de Pensiones del Sistema
BANRURAL en el pais, para identificar las areas de oportunidad de los siguientes
tipos de expedientes:

Administracion.
Finanzas.
Juridico.
Servicio Médico.
Regionales.
Vinculacion.

OUAWN

b) Identificacidn de metadatos para el control de la trazabilidad de los expedientes.

c) Andlisis de la actividad archivistica en las oficinas centrales del FOPESIBAN: forma
de registrar, organizar y administrar el archivo, asi como evaluacién de los
procesos de control existentes.
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d) Analisis general de documentos requeridos y contenidos en los diferentes tipos
de expedientes, con base en una lista de cotejo.

e) Informe de los hallazgos en el archivo de concentracién y las oficinas regionales
en materia de: almacenamiento de expedientes, condiciones de los documentos,
confirmaciéon de volumetria, identificacion de requerimientos, forma de
resguardo, actualizacion de inventario, equipamiento de archivo, medidas de
sanitizacion, capacitacion del personal.

f) Revision de las mejores practicas en la gestién de archivos y de control de
expedientes aplicables al caso del FOPESIBAN.

Il. METODOLOGIA DE TRABAJO

La metodologia debera incluir una estrategia de implementacion del nuevo proceso de
trabajo y para que todos los documentos puedan en algun momento verse reflejados
en un medio digital, que permitird a FOPESIBAN administrar electrénicamente los
documentos y datos de todos los expedientes digitalizados, asi como de manera fisica
los documentos de los expedientes transformados, de conformidad con lo que
establece la normatividad en materia archivistica.

El proveedor debera incorporar la informacion digitalizada en un ambiente de trabajo,
de manera que la misma se pueda controlar y visualizar de forma centralizada, y se
permita consultar informacidén sistematizada con base en datos claves, obtener
documentos en tiempo real con base en los filtros de informacién que se establezcan,
asi como también administrar los controles de acceso y seguridad que deban
considerarse para definir perfiles y roles de autenticacién del personal que haga uso de
ellos, siempre bajo un esquema de seguridad y confidencialidad de la informacién,
acotandose en el uso de la infraestructura con que cuenta el FOPESIBAN.

FOPESIBAN definira la denominacion de cada documento que integra los expedientes,
asi como los criterios de busqueda Utiles a considerarse para la incorporaciéon de la
informacion para su consulta.

lll. CAPACITACION.

Disefo de estrategia de capacitacion para el uso de la metodologia entre el personal
del FOPESIBAN encargados de los archivos centrales y regionales.

a) Capacitar al personal encargado del archivo del FOPESIBAN en materia
archivistica, con el propodsito de que los participantes distingan los conceptos,
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actividades y procesos fundamentales de la archivistica y asi llevar a cabo la
organizacioén y destino final de los documentos generados.
b) Capacitar al personal encargado del archivo del FOPESIBAN para la correcta
integracion de expedientes, conforme a un modelo que permita su control.
c) La capacitacion debera considerar los siguientes elementos:
a. Ciclo vital de los documentos.
b. Valores documentales.
c. Tipos de archivo.
d. Instrumentos de control y consulta archivisticos.
d) Todas las capacitaciones deberdn ser realizadas en modalidad virtual.

b) ENTREGABLES.

Documento que deberd integrar los siguientes

temas:

1)  Andlisis de la situacidon actual de los
expedientes generados por las areas
centrales y las 15 distintas oficinas del
Fideicomiso Fondo de Pensiones del Sistema
BANRURAL en el pais, para identificar las
areas de oportunidad de los siguientes tipos
de expedientes:

e  Administracion

- . . Finanzas
Analisis que contenga la problematica de la e Juridico
integracion y control de expedientes, de la e Servicio Médico
1 documentacién que se encuentra en el Archivo ) 30/09/2022
., e Regionales
de concentracién. e Vinculacion

2) ldentificacion de metadatos para el control
de la trazabilidad de los expedientes.

3) Anadlisis de la actividad archivistica en las
oficinas centrales del FOPESIBAN: forma de
registrar, organizar y administrar el archivo,
asi como evaluacién de los procesos de
control existentes.

4)  Analisis general de documentos requeridos y
contenidos en los diferentes tipos de
expedientes, con base en una lista de cotejo
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generadas en el archivo de concentracion del
FOPESIBAN y las 15 sedes regionales.

5) Informe de los hallazgos en el archivo central
y las oficinas regionales en materia de:
almacenamiento de expedientes,
condiciones de los documentos,
confirmacioén de volumetria, identificacion de
requerimientos, forma de resguardo,
actualizacién de inventario, equipamiento de
archivo, medidas de sanitizacion,
capacitacion recibida por el personal.

6) Revision de las mejores practicas en la
gestion de archivos y de control de
expedientes aplicables al caso del
FOPESIBAN.

a) Digitalizaciéon de 4,000 expedientes de los

Transformacion de expedientes y mecanismo (ajcervoser;r:esgua(rjdo,tpalra facilifarsu gestion
de control y supervision. ‘ocumfar.w al y adaptarlos a los procesos
e Integracién de los expedientes conforme a L:fg;n”;azgoz Z((:dt:aclziitri?armaniraalg;f O::
los requerimientos operativos. : ue y Vvisualiz
e Clasificacion de los expedientes con base forma centralizada, y se permita consultar
en los criterios del FOPESIBAN. informacion sistematizada con base en datos
. Digitalizacion de los expedientes con alta claves, obtener o.Iocumen‘tos en t|§,mpo real
cficiencia e integridad cuidando Ia con base en Ios’flltros de mfo.r’maaon ‘qge se
confidencialidad de los archivos y Ia establezcan, asi como también aqmmlstrar
documentacion fisica. los controles de acceso y seguridad que
. Provisidony Habilitacién de la consulta de los (rj(jke)sr(;ecaotj]tz:teircaaré’i%npjgla pjresfclj?:;l Zi:”heasgg
expedientes. . ]
5 . Suministro y rngrno controlad(? de la gz(;ggeen”g:’”k;?g un ZsequerITawa deii?(?r*fcaigrf 21/10/2022
documentacion fisica de los expedientes. . . !
« Colocacién de los expedientes fisicos, en acotdndose en el uso de la infraestructura
cajas de archivo. con que cuenta el FOPESIBAN. ‘
. Disposicion  para consulta de los b) Entrega de los 4’000. e>.<p.ed|entes
expedientes. transformados, en .l:m medlc? d|g|ta|,.lque
L L. permita la explotacidén de la informacién e
. Localizacion rapida de documentos, por indicadores en apoyo para la torma de
Zss(’acr;ga?ero’ folio, palabras o frases decisione;,que asegure la estano}arizacién de
. . los archivos central y regionales del
. Integrar y archivar expedientes nuevos de FOPESIBAN.
conff)rmldad con'las caracteristicas propias c) Listado de los expedientes digitalizados, en el
del tipo de expediente de que se trate. gue se visualice la cantidad de expedientes,
ndmero de tomos que resulten de la
transformacion fisica por cada expediente y
numero de paginas digitalizadas
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d) Medio magnético que contenga la totalidad
de los documentos digitalizados.

e) Planograma con propuesta de ubicacion
topografica.

f)  Propuesta de acondicionamiento de espacio
identificado como Archivo.

Expedientes fisicos debidamente reintegrados en
ubicaciones topograficas sugeridas.

Documento con descripcion de la metodologia
para la mejora sustantiva del Archivo del
FOPESIBAN, que le permita

Diseffio de metodologia que permitird la|a. Inventariar y organizar la documentacion en el
generaciéon, validaciéon y resguardo de la | Archivo de Concentracién del FOPESIBAN
documentaciéon que acredite las actividades | b. Reorganizar la documentacién de acuerdo con
3 institucionales. la normatividad establecida 31/12/2022
Capacitacion del personal que tiene a su cargo | c. Transferencia de conocimientos al personal
los archivos central y regionales del FOPESIBAN. | encargado de los archivos central y regionales,
referente a la metodologia utilizada, mediante
capacitacion, a fin de que estén en posibilidad de
replicar el modelo en el resto de los expedientes.

El proveedor entregara los productos sefalados, en las fechas y términos establecidos.
c) CAPACIDAD

1. CAPACIDAD DEL PROVEEDOR.

El prestador de servicio deberd contar con capacidad de respuesta inmediata, asi como con
los recursos técnicos, humanos y financieros necesarios para cumplir con el objeto de la
contratacion, para demostrar su capacidad para la prestaciéon del servicio, deberd contar con
lo siguiente:

1.1 Capacidad de los recursos humanos.

El prestador del servicio deberd contar dentro de su estructura con personal suficiente,
capacitado y experto en los servicios solicitados considerando al menos lo siguiente:
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CV del “Lider de Proyecto” firmado por él mismo, en el
gue se detalle como minimo:

- Proyectos relacionados con el objeto de la presente
contratacién en los que ha participado.

- Lugares donde presto el servicio, con datos de contacto
para validar informacion.

- Periodo de su participacion en los proyectos.
Funciones desempefadas en el proyecto.

Carrera de Informatica o
carrera afin a los servicios
requeridos. Titulado, lo cual
se acreditard con el titulo o
cédula profesional.

Lider de proyecto

Con lo anterior el Lider de Proyecto debera acreditar:

1.- Minimo un aflo y maximo 2 afios de experiencia en
proyectos materia de la presente contratacion.

2- Que se encuentra trabajando

directamente para el licitante, lo cual se acreditara, con
copia del contrato laboral respectivo.

CV de los recursos asignados para ejecutar las funciones
del presente procedimiento, en las que se acredite que
cuentan con un afio de experiencia como minimo para la
ejecucion de los servicios, dichos CV “s deberan estar
firmados por la persona de que se trata el CV, en el que
Personal Técnico se detalle como minimo:

Especializado

Carrera profesional, técnica
o experiencia en la materia
del contrato y/o
diplomados o certificados
de cursos relacionados con
el servicio

- Proyectos relacionados con el objeto de la presente
contratacion en los que ha participado.

- Lugares donde presto el servicio, con datos de contacto
para validar informacion.

- Periodo de su participaciéon en el proyecto.

- Funciones desempefadas en el proyecto

El personal no podra ser cambiado o sustituido durante la programacién y ejecuciéon de
la prestacion del servicio. Si posteriormente, el prestador de servicio, por razones
justificadas, decide cambiar o sustituir a cualquiera de las personas de cualquier perfil,
este debera informar por escrito al FOPESIBAN dentro de los tres dias habiles previos al
cambio o sustitucién, los datos de la persona que ocupara dicho perfil, quien debera
cumplir con las caracteristicas minimas solicitadas en la tabla anterior, segun
corresponda, asimismo, acompanarlo con la documentaciény acreditaciones que sirvan
de soporte para su validacién y aprobacion. Si el FOPESIBAN no valida a la persona, el
prestador del servicio tendrd un plazo de 2 (dos) dias habiles después de enterado para
presentar una nueva propuesta para validacién y aprobacion.
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Durante la vigencia del Servicio, el Administrador del Contrato podra solicitar el cambio
de cualquier recurso humano proporcionado por el Prestador del Servicio, cuando su
trabajo no resulte satisfactorio y/o acorde a las actividades requeridas, el cual debera ser
remplazado con uno con las mismas capacidades técnicas o superiores.

El Administrador del Contrato le notificara al prestador del servicio a través de correo
electrénico, la solicitud de cambio y este dltimo tendrad 5 (cinco) dias habiles para
presentar tres propuestas que puedan cubrir el recurso humano a remplazar; el
Administrador del Contrato después de validar las propuestas notificara al prestador del
servicio en un plazo maximo de 2 (dos) dias habiles, a través de correo electrdnico, el
recurso humano seleccionado, para que este se incorpore al trabajo al dia siguiente.

El prestador del servicio estara obligado a inscribir en el Instituto Mexicano del Seguro
Social al personal encargado de los servicios y mantenerlo afiliado durante la vigencia de
este, de conformidad con la Ley Federal del Trabajo y en la Ley del Seguro Social.

Queda expresamente estipulado que todas las obligaciones laborales que deriven del
Anexo Técnico y del Contrato, quedan bajo la responsabilidad Unica y directa del
prestador del servicio, quien no tiene el caracter de intermediario; por lo tanto, en ningun
momento se considerara al FOPESIBAN como patréon directo, solidario o sustituto del
personal del prestador del servicio por lo que, el FOPESIBAN no tendra relacién alguna
de caracter laboral con dicho personal y consecuentemente queda libre de cualquier
responsabilidad laboral, fiscal o en materia de seguridad, obligandose el prestador del
servicio a responder de cualquier de cualquier accién legal y/o reclamacion que se
pudiera presentar contra el FOPESIBAN.

1.2. Recursos de equipamiento.

El prestador del servicio debera presentar la relacion de los recursos materiales, equipo
de cédmputo y en general con la infraestructura con la que cuenta para la prestacién de
los servicios.
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1.3. Experiencia y especialidad.

El prestador de servicios debera de demostrar la experiencia con la que cuenta con los
anos efectivos que lleva prestando servicios similares al que requiere el FOPESIBAN. Lo
anterior mediante la presentacién de contratos formalizados con instituciones publicas
o privadas.

El prestador de servicios deberd de acreditar la especialidad que tenga en la prestacion
de servicios similares a los que requiere el FOPESIBAN, por medio de |la presentacién de
contratos formalizados con instituciones publicas o privadas.

El prestador de servicios deberd de acreditar la experiencia del personal con el que
cuenta, siempre y cuando presente los siguientes documentos:

1) Curriculo profesional del personal en el que se detalle la experiencia del personal
gue sera responsable de la prestacidn de los servicios, la razén social de sus clientes
o empleadores y su informacidén de contacto (teléfonos o correos electrénicos).

2) Contrato laboral o de prestaciéon de servicios entre el prestador de servicios y el
personal con el cual se pretende acreditar la especialidad y/o experiencia.

Asimismo, para acreditar |la especialidad del personal, deberd presentar las constancias
gue acrediten su nivel académico.

1.4. Plan de Trabajo.

El prestador de servicios debera de proporcionar su Plan de Trabajo en el cual detalle la
metodologia a implementar, flujogramas de los procesos y cronograma para la
prestacion del servicio.

1.5.  Estructura Organizacional.

El prestador de servicios deberd de presentar un organigrama basico donde se describan
las personas y cargos que tendran la responsabilidad de prestar el servicio que requiere
el FOPESIBAN.
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Debera de anexar un directorio del personal responsable del servicio, con nombres
completos, teléfono de contacto y correo electrénico institucional de cada uno.

2. RESPONSABILIDAD DEL PRESTADOR DEL SERVICIO.

El prestador del servicio sera el Unico responsable por la entrega y calidad en el servicio,
ajustdndose a las especificaciones requeridas y en su caso a las indicaciones que al
respecto reciba de las areas requirentes o administradoras del contrato, para lograr el
cumplimiento del servicio.

D) CONDICIONES: Otros aspectos que se deberan considerar al elaborar su
cotizacioén:

1. PENAS CONVENCIONALES Y/O DEDUCTIVAS.

El responsable de la administracion y verificacion del cumplimiento del contrato hara del
conocimiento al prestador del servicio las penas convencionales y/o deductivas, que en
su caso se haya hecho acreedor.

En términos de lo dispuesto en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones y Arrendamientos
del Sector Publico (LAASSP), 95y 96 de su Reglamento y 1844 del Codigo Civil Federal, el
pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el
prestador del servicio deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso.

2% por cada dia natural de atraso sobre el monto de

Si los servicios no inician en la fecha indicada. ..
los servicios no prestados oportunamente.

El pago de la pena convencional debera efectuarse a través del esquema e5cinco, Pago
Electréonico de Derechos Producidos y Aprovechamientos sin que la acumulacién de esta
pena exceda el equivalente al monto total de la garantia de cumplimiento del Contrato
y se aplicard sobre la cantidad indicada sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.
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Por lo anterior, el pago de la prestacion del servicio quedara condicionado,
proporcionalmente, al pago que el prestador del servicio deba efectuar por concepto de
penas convencionales por atraso en el entendido de que, si el Contrato es rescindido en
términos de lo previsto en la Clausula relativa a la Rescision, no procedera el cobro de
dichas penas ni la contabilizacidn de las mismas al hacer efectiva la garantia de
cumplimiento del Contrato.

Cuando el monto total de aplicacidén de penas convencionales exceda del 10% (diez por
ciento) del monto del Contrato, se iniciara el procedimiento de rescision en los términos
de articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que sea necesario llevar a cabo la rescision administrativa del contrato, la
aplicacién de la garantia de cumplimiento del contrato se hard efectiva por el monto
total de la obligacién garantizada.

En términos de lo dispuesto en el articulo 53 bis de la LAASSP y 97 de su Reglamento, se
aplicaran deductivas, las cuales seran determinadas en funcién de los servicios prestados
de manera parcial o deficiente, las cuales se encuentran detalladas a continuacion:

nacional financiera

Si los entregables no
especificaciones técnicas.

cumplen

con

las

La deductiva se aplicara por cada entregable que no
cumpla con lo establecido en las especificaciones
técnicas, el monto se cuantificara de la siguiente
manera:

El importe total del entregable sera dividido
proporcionalmente entre las etapas que lo integran
y se le aplicara el 3%.

Las deducciones se aplicaran en la facturacién posterior a la fecha en que se hayan
generado. Tratandose del Ultimo pago, las deducciones se aplicardn contra ese mismo

pago.
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Para los efectos de las deductivas, el prestador del servicio emitira nota de crédito
(“CFDI") que la respalde, el cual debera contener los requisitos establecidos en la
legislacion fiscal aplicable vigente.

2. MONTO DEL CONTRATO Y CONDICIONES DE PAGO.

En términos de lo sefalado en el articulo 44 de la LAASSP, se establece que, para el pago
por la contraprestaciéon por los servicios prestados, el FOPESIBAN, podra ejercer un
presupuesto fijo, mas el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A), en el entendido de que sdlo
se pagaran los servicios efectivamente prestados considerando el precio unitario
cotizado por el prestador del servicio en su proposicion econdmica.

Los pagos por la contraprestacion serdan efectuados en Moneda Nacional dentro de los
veinte dias naturales siguientes, contados a partir de la fecha en que el FOPESIBAN
reciba a satisfaccién la factura correspondiente, a nombre del prestador del servicio
mediante transferencia electrénica o en el domicilio del “FOPESIBAN", ubicado en Av.
México Coyoacan 318, Col. General Anaya, Alcaldia Coyoacan, CP 03340, Ciudad de
México, mediante cheque nominativo para abono en cuenta, para lo cual se deberd
considerar lo siguiente:

a) Los pagos se realizardn en moneda nacional.

b) No se otorgardn anticipos.

c) EIFOPESIBAN pagara los impuestos y derechos en los términos de las disposiciones
fiscales vigentes.

d) Para iniciar el tramite de pago, el prestador del servicio deberd cumplir con lo
siguiente:

= Presentar documento en el que conste por escrito que los servicios fueron
proporcionados de conformidad, con el nombre y firma del administrador del contrato,
asi como fecha de recepcion.

] Las facturas y documentos anexos, tales como notas de crédito, remisiones, etc,
deberan presentarse ante el responsable de la administracion de la etapa que
corresponda del contrato indicado en el Anexo técnico, quien revisard que dichos
documentos sean correctos y en tal caso, continuara con los tramites de pago
correspondientes indicando al prestador del servicio la fecha de pago.
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= Las facturas y en su caso notas de crédito que presente prestador del servicio,
deberan contener los requisitos establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacién y su
reglamento, asi como lo dispuesto en la fraccion Il del articulo 133 de la Ley del Impuesto
Sobre la Renta.

] El pago se realizara mediante transferencia electrénica, dentro de los 20 dias
naturales siguientes a la aceptacidén de la factura del entregable de la etapa que
corresponda de acuerdo con el porcentaje indicado en el Anexo Técnico de 9:30 a 13:30
horas. No se otorgaran anticipos.

» En caso de que el CFDI enviado por el prestador del servicio para su pago, presente
errores o deficiencias, el responsable de la administracidon del contrato, dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes al de su recepcidn, indicard al prestador del servicio las
deficiencias que debera corregir.

El prestador del servicio deberd facturar los servicios prestados, de conformidad con los
siguientes datos:

R.F.C. NFF030630458
DOMICILIO Insurgentes Sur nimero 1971, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén,
Ciudad de México, C.P. 01020

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

A fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones contenidas en el contrato y sus
anexos, el prestador del servicio se obliga a entregar al FOPESIBAN, dentro del plazo de
diez (10) dias naturales a partir de la fecha de firma del contrato, una fianza o seguro de
caucioén por la cantidad equivalente al diez por ciento (10%) del monto estipulado en el
contrato, sin incluir el IVA. Independientemente de lo que se estipule, la fianza o seguro
de cauciéon, deberan de cumplir, en lo que sea aplicable, con lo establecido en las
“Disposiciones Generales en Materia de Funciones de Tesoreria”, publicadas en el Diario
Oficial de la Federacién el 16 de diciembre de 2019.

La fianza o seguro de caucidn mencionados deberan ser expedidos por una institucion
afianzadora o aseguradora autorizada, segun sea el caso, y estaran vigentes hasta la
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entera satisfaccion del FOPESIBAN, para responder ante cualquier responsabilidad que
resulte a cargo del prestador del servicio.

Para la cancelacion de la fianza o seguro de caucioén, sera requisito indispensable la
conformidad por escrito del area requirente del FOPESIBAN, para lo cual deberan
extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Para el caso de que el prestador del servicio opte por garantizar el cumplimiento
mediante fianza, debera incluirse el siguiente texto y sujetarse al segundo parrafo del
articulo 18 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas:

Si el prestador del servicio opta por garantizar el cumplimiento de este instrumento
mediante contrato de seguro de caucioén, este deberd sujetarse a lo dispuesto por los
articulos 151 a 161 de la Ley Sobre el Contrato de Seguro y 18, segundo parrafo de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas.

En caso de que el FOPESIBAN decida modificar el plazo para la prestacidn de los servicios
objeto del contrato, el prestador del servicio se obliga a garantizar la prestacion de estos
mediante la ampliacidén de la fianza o seguro de caucidn respectivos en los términos
sefalados.

La obligacién garantizada sera divisible y en caso de presentarse algun incumplimiento,
se hard efectiva la garantia.

3. INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL.

El prestador del servicio se obliga a mantener estricta confidencialidad respecto de la
informacién contenida en el presente Anexo Técnico; asi como, de la que tenga
conocimiento en cumplimiento del servicio, por lo tanto, no podra divulgarla,
transmitirla, ni utilizarla en beneficio propio o de terceros, bajo la pena de incurrir en
responsabilidad penal, civil o de cualquier otra indole.

Toda la informacién que se intercambiada por las partes en virtud de la prestacion del
servicio serd considerada como informacién reservada y confidencial. Las obligaciones
respectivas de reserva y confidencialidad estardn sujetas a la Ley General de
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Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como a la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en lo correlativo a los capitulos de
Informacién Reservada y Confidencial respectivamente o por la ley correlativa aplicable
al FOPESIBAN.

Por ultimo, el “FOPESIBAN" se encuentra obligado a dar cumplimiento a las Obligaciones
de Transparencia establecidas por la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, asi como a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

E) REQUISITOS TECNICOS Y ECONOMICOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS
“PARTICIPANTES” COMO PARTE DE SUS “PROPUESTAS”

El incumplimiento de uno o mas requisitos, serd motivo para desechar su proposicidon en
los términos que marcan las bases de la solicitud de cotizacién.

El posible proveedor debera de presentar en original la documentacién debidamente
firmada y rubricada por el Representante Legal acreditado para ello. En caso de
documentos cuyo origen sea un medio digital, estos deberdn ser validados con la rdbrica
del Representante Legal.

La propuesta Técnica debe estar foliada en cada una de las paginas con folios del 1 al que
le corresponda segun el nUmero de paginas que integren la documentacién. (Ejemplo:
110, 2/10, 3/10 etc.).

PROPUESTA TECNICA

El posible proveedor debera de presentar como parte de su propuesta técnica los
siguientes documentos:

1. Curriculo Empresarial debidamente firmado, que contenga la informacién
correspondiente a los clientes que ha tenido el participante, los bienes o servicios que
ha suministrado, medios de contacto con sus clientes, domicilio fiscal, medios de
contacto de la empresay listado de reconocimientos que pudiese haber obtenido.

2. Copiade Acta constitutiva de la empresa (para persona moral) y sus reformas en caso
de haberlas, o Cédula de Situacién Fiscal no mayor a 30 dias previos a la fecha de
presentacion de su propuesta (personas fisicas).
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3. Copia de la identificacion oficial vigente del Representante Legal y copia del poder
notarial que lo faculta (personas morales), o copia de la identificacidn oficial vigente
del participante (personas fisicas).

4. Copia del comprobante del domicilio fiscal de la empresa o de la persona fisica no
mayor a 60 dias de emitido previo a la fecha de entrega de su propuesta.
Acompanado de fotografias de las oficinas donde se ubica la empresa o persona
fisica.

5. Copia de la ultima declaracién anual del gjercicio fiscal inmediato anterior que haya
presentado ante el SAT.

6. Copia del Ultimo estado financiero de la empresa o persona fisica, debidamente
firmado por el representante legal y el contador autorizado, con su nombre y nidmero
de cédula profesional.

7. Escrito en el que haga del conocimiento el listado del personal profesional con el que
prestara el servicio. Con nombre completo, Ultimo grado académico, area de
especialidad y correo electrénico.

8. Curriculo de cada una de las personas que prestaran el servicio, que contenga la
informacidon correspondiente a su experiencia laboral, fechas de inicio y término del
empleo o cargo, nombre del patrén o razén social, nombre de las personas que
pueden servir de referencia sobre el desempefno laboral, historial académico, con
nombre de la instituciéon, grado obtenido, documento obtenido y fecha de termino
de los estudios. El curriculo deberd de acompanarse de copia de la identificacion
oficial y comprobante del ultimo grado de estudios.

9. Copia de los contratos que haya celebrado para servicios similares al del objeto de
este Anexo Técnico. Debidamente formalizado por las partes. En el cual se pueda
apreciar el monto contratado, el objeto del contrato, la vigencia y el tipo de garantia
presentada.

10

Escrito libre en el que se relacionen los equipos y herramientas con las que cuentan
para la prestacién del servicio. Debiendo indicar descripcién, cantidad, tipo/modelo
y numero de serie. Deberdn de acompanfar el escrito con las fotografias de los
equipos o herramientas.

1. Copia de las cartas de satisfaccion, liberacién de fianza o de cumplimiento de los
contratos que presenten como parte de su propuesta técnica.

12. Plan de trabajo para el servicio requerido, el cual debe contener: metodologia a
utilizar, estrategias y acciones para el cumplimiento del contrato, organigrama de la
empresa con nombres y cargos de las personas, asi como el nombre completo,
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teléfono fijo o celular y correo electrénico del personal que sera el enlace para la
prestaciéon del servicio al que se refiere este Anexo Técnico.

13. Opiniones de cumplimiento emitidas por el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT), el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) y el Instituto del Fondo Nacional
de Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) emitidas dentro de los treinta dias
previos a la fecha de presentacidn de su propuesta.

14. Copia del convenio de confidencialidad para el manejo de datos reservados y/o
confidenciales que forman parte del servicio al que se refiere este Anexo Técnico.
Debidamente firmado por el Representante Legal facultado para ello.

PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econémica se deberd de presentar utilizando el formato del Anexo 2, bajo
los términos siguientes:

1. Lacotizacion se debera de presentar en pesos mexicanos, con centavos a dos digitos.

2. Debera de contener la cantidad total (con IVA incluido) en letra bajo el formato:
“00/100 M.N."

3. Deberd de indicar la vigencia de la cotizacién que no podra ser menor a 60 dias
naturales.

4. Deberd de agregar la leyenda siguiente: “Los precios aqui plasmados seran fijos
durante toda la vigencia del contrato”

5. La propuesta econdmica debe estar foliada en cada una de las paginas con folios del
1al que le corresponda segun el nimero de paginas que integren la documentacion.
(Ejemplo: 1/10, 2/10, 3/10 etc.).

La veracidad o autenticidad de las manifestaciones, escritos o documentos entregados
para cumplir con los requisitos, podra ser verificada por el drea requirente del
FOPESIBAN durante la vigencia del Contrato y en caso de haber declarado con falsedad
o presentado documentos apdcrifos sera causa de rescision de Contrato.
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Ciudad de México, de de 2022
ANEXO 2 PROPOSICION ECONOMICA
NACIONAL FINANCIERA S.N.C,, 1.B.D.,
FIDUCIARIA DEL FIDEICOMISO 80320
FONDO DE PENSIONES DEL SISTEMA BANRURAL
PRECIO
*
SERVICIO CANTIDAD UNITARIO LV.A. TOTAL

Servicio integral para la realizaciéon de un andlisis de la situacion actual de la
gestion, control, supervision e integracion del Archivo del Fideicomiso del
Fondo de Pensiones del Sistema Banrural (FOPESIBAN), que coadyuve a
definir una metodologia que incorpore las mejores practicas archivisticas Y|
favorezca la estructuracion de un Plan de Trabajo para la organizacion,
conservacion y administracion de los archivos del FOPESIBAN para estar en
posibilidad de administrar, organizar y conservar de manera homogénea los
documentos de archivo, dotandolos de los elementos de identificacion
necesarios para asegurar que mantengan su procedencia y orden original

TOTAL CON LETRA]

ATENTAMENTE

Nombrey firma del representante legal

CARGO

1.- La cotizacion se debera de presentar en pesos mexicanos, con centavos a dos digitos.
2.- Debera de contener la cantidad total (con IVA incluido) en letra bajo el formato: “00/100 M.N.”
3.- Debera de indicar la vigencia de la cotizacion que no podra ser menor a 60 dias naturales.

4.- Debera de agregar la leyenda siguiente: “Los precios aqui plasmados seran fijos durante toda la vigencia del contrato”

5.- La propuesta econémica debe estar foliada en cada una de las paginas con folios del 1 al que le corresponda segun el nimero de paginas
6.- La proposicion debe ser legible, preferentemente en papel membretado que contenga la denominacion, domicilio y teléfonos del “Invitado”,

FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: La Convocante, revisara las operaciones aritméticas y en caso de error se haran los ajustes necesarios y el "Invitado" se sujetara al

resultado del ajuste, si no acepta dicho ajuste, se desechara la proposicion.
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ANEXO 3

CONTRATO 1_(ABIERTO O CERRADO) 2 PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE 3
($DescripciénCategoria) QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL
POR CONDUCTO DE LA 4 (NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD),
REPRESENTADA POR 5 (NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD), EN SU CARACTER DE 6 (SENALAR CARGO DEL REPRESENTANTE), EN
ADELANTE “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” Y, POR LA OTRA, 7 (NOMBRE DE LA
PERSONA FiSICA O RAZON SOCIAL DE LA MORAL), EN LO SUCESIVO “EL
PROVEEDOR?”", Solo si el proveedor es persona moral mostrar el siguiente texto8
REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA PERSONA FISICA O
MORAL), EN SU CARACTER DE (sefalar en su caso el caracter del representante:
APODERADO, REPRESENTANTE LEGAL, ADMINISTRADOR UNICO o PRESIDENTE DEL
CONSEJO DE ADMINISTRACION), A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES
DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS
SIGUIENTES:

DECLARACIONES

I. “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” declara que:

I1 9 Es una “DEPENDENCIA O ENTIDAD"” de la Administracion Publica Federal, de
conformidad con (ordenamiento juridico en los que se regule su existencia,
cuya competenciay atribuciones se sefalan en _ (ordenamiento juridico en los que
se regulen sus atribuciones y competencias) __.

1.2 10Conforme a lo dispuesto por ___ (ordenamiento juridico en los que se regulen sus
facultades o instrumento notarial en el que se le otorga las facultades), el C. T
(NOMBRE DEL O LA REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), 12
(SENALAR CARGO DEL O LA REPRESENTANTE), es un servidor publico adscrito a la
misma que cuenta con facultades legales para celebrar el presente contrato, quien
podra ser sustituido en cualquier momento en su cargo o funciones, sin que por ello,
sea necesario celebrar un convenio modificatorio.

I.3 La adjudicacién del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de 13
(TIPO DE PROCEDIMIENTO) 14 (COLOCAR MEDIO DEL PROCEDIMIENTO) de
caracter 15_(COLOCAR EL CARACTER DEL PROCEDIMIENTO), al amparo de lo
establecido en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
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Mexicanos; 16 (FUNDAMENTO) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, “LAASSP”, y (ARTICULOS) de su Reglamento.

1.4 “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” cuenta con suficiencia presupuestaria otorgada
mediante 17 (NUMERO DE SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA) con folio de
autorizacion 18 (FOLIO AUTORIZACION SP) 19, de fecha ___ de de
emitido por la

Si el contrato es Plurianual, mostrar el siguiente Texto:

En caso de que se trate de un contrato plurianual, se debera consignar el oficio de
autorizacion de la SHCP en términos del articulo 50 de |la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

I.5 Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal
de Contribuyentes N° 20 (RFC DEPENDENCIA O ENTIDAD).

1.6 21 Tiene establecido su domicilio en mismo
gue sefala para los fines y efectos legales del presente contrato.

(En caso de que se aplique reduccién de garantia de cumplimiento)

.7 De la revisiéon al historial de cumplimiento favorable de “EL PROVEEDOR” en el
Registro Unico de Proveedores, del cual se advierte que cuenta con puntos (el
puntaje minimo debe ser de 80 puntos), con base en el historial en materia de
contratacionesy su cumplimiento de los Ultimos cinco anos, esta “DEPENDENCIA O
ENTIDAD” considera que (establecer los motivos por los cuales resulta procedente la
reduccion del monto de la garantia), es procedente efectuar la reduccién del monto
de la garantia por un porcentajede ____ %.

Cuando la proposicién ganadora haya sido presentada en forma conjunta por varias
personas, las declaraciones se deberan formular por cada uno de ellos (articulo 44 del
Reglamento de la LAASSP).

Si es persona Fisica, mostrar los dos parrafos siguientes:

II. “EL PROVEEDOR?” declara que:

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica No. IA-006HIU002-E5-2022 80 de 103



BY FIDEICOMISO
\-¢ FONDO DE PENSIONES

A~ DEL SISTEMA BANRURAL
>

nacional financiera
Banca de Desarrollo
FIDEICOMISO 80320 DE NACIONAL FINANCIERA, S.N.C., I.B.D.

Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Electronica No. IA-006HIU002-E5-2022

Il.1 Es una persona 22 (FiSICA), de nacionalidad lo que acredita con el acta
de nacimiento (en el caso de personas extranjeras describir el
documento) expedida por

Si es persona Moral, mostrar los dos parrafos siguientes:

Il. “EL PROVEEDOR”", por conducto de su representante declara que:

II.1 Es una persona 22 MORAL 23 |legalmente constituida mediante
(Describir el instrumento publico que le dan origen y en su caso las modificaciones
que se hubieran realizado), denominada 24_(NOMBRE O RAZON SOCIAL), cuyo
objeto social es, entre otros, 25 (OBJETO SOCIAL).

1.2 26La o el C. (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en su caracter de
cuenta con facultades suficientes para suscribir el presente
contrato 'y obligar a su representada, como lo acredita con
instrumento que bajo protesta de decir verdad
manifiesta no le ha sido limitado ni revocado en forma alguna.

IL3 Reune las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas, y cuenta con la organizacion
y elementos necesarios para su cumplimiento.

1.4 Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes 27 (RFC PROVEEDOR).

IL5 Bajo protesta de decir verdad, esta al corriente en los pagos de sus obligaciones
fiscales, en especifico las previstas en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal Federal
vigente, asi como de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, ante el
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) y el
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS); lo que acredita con las Opiniones de
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales y en materia de Seguridad Social en sentido
positivo, emitidas por el SAT e IMSS, respectivamente, asi como con la Constancia de
Situacion Fiscal en materia de Aportaciones Patronales y Entero de Descuentos, sin
adeudo, emitida por el INFONAVIT, las cuales se encuentran vigentes y obran en el
expediente respectivo.

1.6 Senala como su domicilio para todos los efectos legales el ubicado en 28 (DOMICILIO
FISCAL PROVEEDOR).
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Illl. De “LAS PARTES™:

.1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y
condiciones, para lo cual se reconocen las facultades y capacidades, mismas que no
les han sido revocadas o limitadas en forma alguna, por lo que de comun acuerdo se
obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.
“EL PROVEEDOR" aceptay se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”
la prestacion del servicio de, 3 (descripcién del Servicio), en los términos y condiciones

establecidos en este contrato y sus anexos (NUMERAR Y DESCRIBIR LOS ANEXOS) que
forman parte integrante del mismo.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO

TRATANDOSE DE CONTRATO CERRADO, MOSTRAR EL SIGUIENTE PARRAFO:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” pagara a "EL PROVEEDOR” como contraprestacion
por los servicios objeto de este contrato, la cantidad de 29 $(MONTO TOTAL DEL
CONTRATO SIN IMPUESTOS) mas el Impuesto al Valor Agregado (l.V.A.) que asciende a
30($Impuestos), que hace un total de 31 (MONTO TOTAL con impuestos)

EN CASO DE SER PLURIANUAL, MOSTRAR LATABLA Y LOS DOS PARRAFOS SIGUIENTES

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" conviene con "EL PROVEEDOR" que el monto total de
los servicios es por la cantidad de 29$(MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN IMPUESTOS)
mas el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.) que asciende a 30($/mpuestos), lo que hace un
total de 31 (MONTO TOTAL con impuestos) importe que se cubrird en cada uno de los
ejercicios fiscales, de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio Fiscal Monto Monto
32(COLOCAR EJERCICIO |29 (MONTO TOTAL DEL | 30(MONTO TOTAL con
FISCAL) CONTRATO sin impuestos impuestos)

Se agregardn tantos se
hayan programado
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TOTAL:

| |

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo
cumplimiento se encuentra previsto realizar durante los ejercicios fiscales de
32(COLOCAR EJERCICIO FISCAL) quedaran sujetas para fines de su ejecucién y pago a
la disponibilidad presupuestaria, con que cuente “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”,
conforme al Presupuesto de Egresos de la Federacién que para el egjercicio fiscal
correspondiente apruebe la Cdmara de Diputados del H. Congreso de la Unién, sin que
la no realizacién de la referida condicidon suspensiva origine responsabilidad para alguna
de las partes.

Los montos y precios se podran indicar en moneda extranjera, cuando asi se haya
determinado en la convocatoria, invitacién, o solicitud de cotizacidon, de conformidad con
el articulo 45, fracciéon Xl de la LAASSP.

El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional
es(son):
33 COLOCAR TABLA PRECIO UNITARIO

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional 34(TipoMoneda) hasta que
concluya la relacién contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y
costos involucrados en la prestacion del servicio de, 3 (OBJETO DEL CONTRATO
SELECCIONADO), por lo que “EL PROVEEDOR” no podra agregar ningun costo extra 'y
los precios seran inalterables durante la vigencia del presente contrato.

En caso de que se haya previsto variaciéon de precios, y se cuente con una férmula o
mecanismo de ajuste se considerara la siguiente redaccion:

El precio unitario serd considerado en moneda nacional, y podra ser modificado
conforme a la siguiente: (establecer la férmula o mecanismo de ajuste publicada en la
convocatoria, invitacién o solicitud de cotizacién).

EN CASO DE SER ABIERTO MOSTRAR EL SIGUIENTE PARRAFO:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” pagara a "EL PROVEEDOR"” como contraprestacion
por los servicios objeto de este contrato, la cantidad minima de 35 (MONTO MINIMO
TOTAL DEL CONTRATO)_ mas el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) 36por $

(Indicar la cantidad en letra) y un monto maximo de 37 _(MONTO MAXIMO TOTAL DEL
CONTRATO)_, més el LV.A. 38 que asciende a $ (Indicar la cantidad en letra).
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EN CASO DE SER PLURIANUAL ABIERTO, MOSTRAR LA TABLA Y LOS TRES PARRAFOS
SIGUIENTES.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” conviene con "EL PROVEEDOR" que el monto minimo
de los servicios para los ejercicios fiscales de 32(COLOCAR EJERCICIO FISCAL) es por la
cantidad de 35 _(MONTO MINIMO TOTAL mas el Impuesto al Valor Agregado (.V.A.) que
asciende a 36$% (Indicar la cantidad en letra)

Asimismo, que el monto maximo de los servicios para los ejercicios fiscales de
32COLOCAR EJERCICIO es por la cantidad de 37_(MONTO MAXIMO TOTAL DEL
CONTRATO)_, mas el Impuesto al Valor Agregado (l.V.A) 38que asciende a $
(Indicar la cantidad en letra).

Importe minimos y maximos a pagar en cada ejercicio fiscal de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio Fiscal Monto Monto
32(COLOCAR EJERCICIO | 35 (MONTO MINIMO |37 (MONTO MAXIMO
FISCAL) ANUAL sin impuestos) ANUAL sin impuestos)

Se agregaran tantos se
hayan programado

TOTAL:

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo
cumplimiento se encuentra previsto realizar durante los ejercicios fiscales de
32(COLOCAR EJERCICIO FISCAL) quedaran sujetas para fines de su ejecucién y pago a
la disponibilidad presupuestaria, con que cuente “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”,
conforme al Presupuesto de Egresos de la Federacién que para el egjercicio fiscal
correspondiente apruebe la Cdmara de Diputados del H. Congreso de la Unién, sin que
la no realizaciéon de la referida condicidn suspensiva origine responsabilidad para alguna
de las partes.

Los montos y precios se podran indicar en moneda extranjera, cuando asi se haya
determinado en la convocatoria, invitacion, o solicitud de cotizacidn, de conformidad con
el articulo 45, fraccion Xl de la LAASSP.

Indicar el(los) precio(s) unitario(s):
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El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional es
(son):
38 COLOCAR TABLA DE PRECIOS UNITARIOS

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (pesos mexicanos) hasta que
concluya la relacién contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y
costos involucrados en la prestacion del servicio de, 3 (OBJETO DEL CONTRATO
SELECCIONADO), por lo que “EL PROVEEDOR” no podra agregar ningun costo extra y
los precios seran inalterables durante la vigencia del presente contrato.

En caso que se haya previsto variaciéon de precios, y se cuente con una féormula o
mecanismo de ajuste se considerard la siguiente redaccién y se eliminara el parrafo
anterior:

El precio unitario sera considerado en moneda nacional, y podra ser modificado
conforme a la siguiente: (establecer la férmula o mecanismo de ajuste publicada en la
convocatoria, invitacién o solicitud de cotizacién).

TERCERA. ANTICIPO.

Sélo en caso de que No se otorgue anticipo, mostrar el siguiente texto

Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” no otorgara anticipo a “EL
PROVEEDOR"

Sélo en caso de que se otorgue anticipo, mostrar lo siguiente

Se otorgaran a “EL PROVEEDOR” |os siguientes anticipos, con la previa autorizacion del
(SERVIDOR PUBLICO CON FACTULTADES PARA AUTORIZAR ANTICIPO) de conformidad
con el numeral __ de las Politicas Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Dependencia o Entidad __.

ANTICIPO (PORCENTAJE DEL MONTO | FECHA A OTORGAR ANTICIPO
TOAL)
39 (COLOCAR EL % DE ANTICIPO) 40 (FECHA EN QUE SE PAGARA
ANTICIPO)

Se agregaran tantos @ se hayan
programado
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Asimismo, se estipula que la amortizacidén de los anticipos se llevard a cabo (senalar
la forma en gque se llevard a cabo su amortizacién)

CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” efectuara el pago a través de transferencia electrénica
en pesos de los Estados Unidos Mexicanos, a mes vencido (otra temporalidad o
calendario establecido) o porcentaje de avance (pagos progresivos), conforme a los
servicios efectivamente prestados y a entera satisfacciéon del administrador del contrato
y de acuerdo con lo establecido en el "ANEXO "que forma parte integrante de este
contrato.

El pago se realizara en un plazo maximo de 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados
a partir de la fecha en que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI) o factura electrénica a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, con la
aprobacion (firma) del Administrador del presente contrato a través del Sistema Integral
de Administracion Financiera Federal (SIAFF).

El cdémputo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente
de la aceptacion del CFDI o factura electrénica, y ésta redna los requisitos fiscales que
establece la legislacién en la materia, el desglose de los servicios prestados, los precios
unitarios, se verifique su autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya
acompanada con la documentaciéon soporte de la prestacion de los servicios facturados.

De conformidad con el articulo 90, del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el
CFDI o factura electréonica entregado presente errores, el Administrador del presente
contrato o a quien éste designe por escrito, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes
de su recepcidn, indicara a “EL PROVEEDOR" |as deficiencias que debera corregir; por lo
que, el procedimiento de pago reiniciara en el momento en que “EL PROVEEDOR”
presente el CFDI y/o documentos soporte corregidas y sea aceptada.

El tiempo que “EL PROVEEDORY?" utilice para la correccién del CFDI y/o documentacion
soporte entregada, no se computard para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 51 de la “LAASSP”.

41 E|l CFDI o factura electrénica debera ser presentada (sehalar la forma y el medio
mediante el cual se presentard)

El CFDI o factura electrénica se deberd presentar desglosando el IVA cuando aplique.
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“EL PROVEEDOR” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la
verificacion, supervision y aceptacion de la prestacion de los servicios, no se tendran
como recibidos o aceptados por el Administrador del presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, conforme a lo establecido en el SIAFF, “EL
PROVEEDOR” deberd ser titular de una cuenta bancaria, en la que se efectuara la
transferencia electrénica de pago, respecto de la cual deberd proporcionar toda la
informaciony documentacién que le sea requerida por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”,
para efectos del pago.

El pago de la prestacion de los servicios recibidos, quedard condicionado
proporcionalmente al pago que “EL PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas
convencionales.

En caso de pago en moneda extranjera, indicar la fuente oficial que se tomara para llevar
a cabo la conversiéon y la tasa de cambio o la fecha a considerar para hacerlo.

Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estard a lo dispuesto por el articulo 57,
parrafo tercero, de la “LAASSP”.

QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

42l a prestacion de los servicios, se realizard conforme a los plazos, condiciones y
entregables establecidos por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” en el (establecer el
documento o anexo donde se encuentran dichos plazos, condiciones y entregables o en
su defecto redactarlos, los cuales forman parte del presente contrato).

43 |Los servicios serdn prestados en los domicilios sefialados en el_(establecer el
documento o anexo donde se encuentran los domicilios, o en su defecto redactarlos) y
fechas establecidas en el mismo;

44 En los casos que derivado de la verificacion se detecten defectos o discrepancias en
la prestacion del servicio o incumplimiento en las especificaciones técnicas, “EL
PROVEEDOR" contard con un plazode para la reposicidn o correccién, contados
a partir del momento de la notificaciéon por correo electrénico y/o escrito, Sin costo
adicional para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".
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SEXTA. VIGENCIA

“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato sera del 45(COLOCAR
FECHA DE INICIO) al 46 (COLOCAR FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO).

SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES"” estan de acuerdo que la “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" por razones
fundadas y explicitas podra ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de
conformidad con el articulo 52 de la “LAASSP”, siempre y cuando las modificaciones no
rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los establecidos originalmente, el
precio unitario sea igual al originalmente pactado y el contrato esté vigente. La
modificacion se formalizara mediante la celebraciéon de un Convenio Modificatorio.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", podra ampliar la vigencia del presente instrumento,
siempre y cuando, no implique incremento del monto contratado o de la cantidad del
servicio, siendo necesario que se obtenga el previo consentimiento del proveedor.

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD"”, se podra modificar el plazo del presente instrumento
juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con las constancias respectivas. La
modificaciéon del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra ser solicitada por
cualquiera de “LAS PARTES".

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procederd la aplicacion de
penas convencionales por atraso.

Cualquier modificacion al presente contrato debera formalizarse por escrito, y debera
suscribirse por el servidor publico de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” que lo haya hecho,
o quien lo sustituya o esté facultado para ello, para lo cual “EL PROVEEDOR?” realizara el
ajuste respectivo de la garantia de cumplimiento, en términos del articulo 91, ultimo
parrafo del Reglamento de la LAASSP.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" se abstendra de hacer modificaciones que se refieran
a precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio
que implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las
establecidas originalmente.
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OCTAVA. GARANTIAS DE LOS SERVICIOS

EN CASO DE NO SELECCIONAR GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DEL SERVICIO,
MOSTRAR LO SIGUIENTE.

Para la prestacidon de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL
PROVEEDOR" presente una garantia por la calidad de los servicios contratados.

EN CASO DE SELECCIONAR GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS,
MOSTRAR LO SIGUIENTE.

“EL PROVEEDOR’ se obliga a otorgar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", |las siguientes
garantias:

Garantia de los servicios. - “"EL PROVEEDOR" se obliga con “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD" a entregar al inicio de la prestacién del servicio, una garantia por la calidad de
los servicios prestados, por 47 (COLOCAR NUMERO DE MESES) meses, la cual se
constituira (indicar la forma de garantizarla), pudiendo ser mediante la pdliza de
garantia, en términos de los articulos 77 y 78 de la Ley Federal de Protecciéon al
Consumidor.

NOVENA. GARANTIA(S)
A) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Conforme a los articulos 48, fraccion Il, 49, fraccion |, de la “LAASSP™; 85, fraccion 111, y 103
de su Reglamento; y 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, “EL
PROVEEDOR" se obliga a constituir una garantia la cual podra ser, indivisible por el
cumplimiento fiel y exacto de todas las obligaciones derivadas de este contrato; o podra
ser divisible, la cual sélo se hard efectiva en la proporcion correspondiente al
incumplimiento de la obligacién principal, mediante fianza expedida por compafia
afianzadora mexicana autorizada por la Comisién Nacional de Seguros y de Fianzas, a
favor de la 48_(TESORERIA DE LA FEDERACION O DE LA ENTIDAD), por un importe
equivalente al 49(COLOCAR EL PORCENTAIJE DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO)
del monto total del contrato, sin incluir el IVA. Dicha fianza debera ser entregada a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales
posteriores a la firma del presente contrato.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de
cumplimiento se podra realizar de manera electronica.
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(Para el caso de que la “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" considere efectuar una reduccién
en los montos de garantias de cumplimiento, se debera observar lo establecido en el
“Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas
del sector publico”, publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de septiembre de
2010, indicando los motivos por los cuales se determind la reduccién del monto de la
garantia).

50 Cuando la garantia de cumplimiento se presente a través de una fianza, se debera
observar el “Modelo de pdliza de fianza de Cumplimiento”, aprobado en las Disposiciones
de caracter general publicadas en el Diario Oficial de la Federacion, el 15 de abril de 2022,
que se encuentra disponible en CompraNet.

En caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con la entrega de la garantia en el plazo
establecido, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra rescindir el contrato y dara vista al
Organo Interno de Control para que proceda en al &mbito de sus facultades.

La garantia de cumplimiento no sera considerada como una limitante de responsabilidad
de “EL PROVEEDOR?”, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente
instrumento juridico, y no impedird que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” reclame la
indemnizacién por cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de |la garantia
de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacion al
plazo, “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, dentro
de los 10 (diez dias) naturales siguientes a la formalizacién del mismo, de conformidad
con el dltimo parrafo del articulo 91, del Reglamento de la “LAASSP”, los documentos
modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en el documento la
estipulacién de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia
otorgada inicialmente.

Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccion, el servidor publico facultado por “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD" procedera inmediatamente a extender la constancia de
cumplimiento de las obligaciones contractuales y dard inicio a los tramites para la
cancelacién de las garantias de anticipo y cumplimiento del contrato, lo que comunicara
a “EL PROVEEDOR".
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Cuando la prestacién de los servicios, se realice en un plazo menor a diez dias naturales,
“EL PROVEEDOR"” quedard exceptuado de la presentacion de la garantia de
cumplimiento, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 ultimo parrafo de la
"LAASSP".

Para el caso de exceptuar la garantia de cumplimiento por los supuestos de los articulos
4], fracciones II, IV, V, Xl y XIV y 42 de la LAASSP.

En términos de lo establecido en el articulo 48, segundo parrafo de la "LAASSP" se
exceptla a “EL PROVEEDOR" de la presentacion de la garantia de cumplimiento, ya que
la contrataciéon se fundamenta en el articulo 41, fraccion ___y 42 de la "LAASSP".

EN CASO DE OTORGAR ANTICIPO, MOSTRAR LO SIGUIENTE

B) DEL ANTICIPO
“EL PROVEEDOR" entregara a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", a mas tardar el 51
(COLOCAR FECHA DE ENTREGA DE GARANTIA DE ANTICIPO) y previamente a la
entrega del anticipo una garantia constituida por la totalidad del monto del(os)
anticipo(s) recibido(s).

El otorgamiento de anticipo, debera garantizarse en los términos de los articulos 48, de
la “LAASSP"; 81, parrafo primero y fraccion V, de su Reglamento.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de anticipo
podra realizarse de manera electrénica.

Una vez amortizado el cien por ciento del anticipo, el servidor publico facultado por “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD" procedera inmediatamente a extender la constancia de
cumplimiento de dicha obligacidn contractual y dara inicio a los tramites para la
cancelacién de la garantia, lo que comunicara a “EL PROVEEDOR".

52Cuando la garantia de anticipo se presente a través de una fianza, se deberda observar
el "Modelo de pdliza de fianza de Anticipo”, aprobado en las Disposiciones de caracter
general publicadas en el Diario Oficial de la Federacién, el 15 de abril de 2022, que se
encuentra disponible en CompraNet.

DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR".

a) 53 Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a
lo pactado en el presente contrato y anexos respectivos.
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b) Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demas condiciones
establecidas en el presente contrato y sus respectivos anexos.

¢) Asumir la responsabilidad de cualquier dano que llegue a ocasionar a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” o a terceros con motivo de la ejecucion y
cumplimiento del presente contrato.

d) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria de la Funcidon
Publica y el Organo Interno de Control, de conformidad con el articulo 107 del
Reglamento de la “LAASSP".

DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”

a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR” lleve
a cabo en los términos convenidos en la prestacion de los servicios objeto del
contrato.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.

DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION
DE LOS SERVICIOS

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” designa como Administrador(es) del presente contrato
a 54 (COLOCAR NOMBRE DE LA, EL O LOS ADMINISTRADORES DEL CONTRATO), con
RFC 55 (Colocar RFC), 56 (COLOCAR CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO),
quien dara seguimiento y verificard el cumplimiento de los derechos y obligaciones
establecidos en este instrumento.

Los servicios se tendran por recibidos previa revisiéon del administrador del presente
contrato, la cual consistird en la verificacidn del cumplimiento de las especificaciones
establecidas y en su caso en los anexos respectivos, asi como las contenidas en la
propuesta técnica.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?”, a través del administrador del contrato, rechazara los
servicios, que no cumplan las especificaciones establecidas en este contrato y en sus
Anexos, obligdndose “EL PROVEEDOR” en este supuesto a realizarlos nuevamente bajo
su responsabilidad y sin costo adicional para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", sin
perjuicio de la aplicacién de las penas convencionales o deducciones al cobro
correspondientes.
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“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", a través del administrador del contrato, podra aceptar
los servicios que incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones
establecidas en este contrato y en los anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicacion de
las deducciones al pago que procedan, y reposicidon del servicio, cuando la naturaleza
propia de éstos lo permita.

DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” aplicara deducciones al pago por el incumplimiento
parcial o deficiente, en que incurra “EL PROVEEDOR” conforme a lo estipulado en las
clausulas del presente contrato y sus anexos respectivos, las cuales se calcularan por un
57 (SENALAR PORCENTAIJE DE DEDUCTIVA)% sobre el monto de los servicios,
proporcionados en forma parcial o deficiente. Las cantidades a deducir se aplicaran en el
CFDI o factura electrénica que “EL PROVEEDOR" presente para su cobro, en el pago que
se encuentre en tramite o bien en el siguiente pago.

De no existir pagos pendientes, se requerird a “EL PROVEEDOR" que realice el pago de la
deductiva a través del esquema e5cinco Pago Electréonico de Derechos, Productos y

Aprovechamientos (DPA “s), a favor de la 48Tesoreria de la Federacion, o de la Entidad. En
caso de negativa se procedera a hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

Las deducciones econdmicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir el IVA.

La notificacion y calculo de las deducciones correspondientes las realizara el
administrador del contrato de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, por escrito o via correo
electrénico, dentro de los _(dias) posteriores al incumplimiento parcial o deficiente.

DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES

En caso que “EL PROVEEDOR?” incurra en atraso en el cumplimiento de las fechas
pactadas para la prestacion de los servicios, objeto del presente contrato, conforme a lo
establecido en el Anexo (No.___) parte integral del presente contrato, “LA DEPENDENCIA
O ENTIDAD” por conducto del administrador del contrato aplicara la pena convencional
equivalente al 58 (COLOCAR PORCENTAJE DE PENA CONVENCIONAL)%, 59por cada
(calcular periodicidad de pena) de atraso sobre la parte de los servicios no prestados, de
conformidad con este instrumento legal y sus respectivos anexos.
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El Administrador del contrato, notificard a “EL PROVEEDOR” por escrito o via correo
electrénico el calculo de la pena convencional, dentro de los _(dias) posteriores al
atraso en el cumplimiento de la obligacién de que se trate.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el
proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso;, en el
supuesto que el contrato sea rescindido en términos de lo previsto en la CLAUSULA
VIGESIMA CUARTA DE RESCISION, no procederad el cobro de dichas penas ni la
contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

El pago de la pena podra efectuarse a través del esquema e5cinco Pago Electrénico de
Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA “s), a favor de la Tesoreria de la Federacion,
o la Entidad; o bien, a través de un comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido
comunmente como Nota de Crédito, en el momento en el que emita el comprobante de
Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de los servicios, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables.

El importe de la pena convencional, no podra exceder el equivalente al monto total de la
garantia de cumplimiento del contrato, y en el caso de no haberse requerido esta
garantia, no debera exceder del 20% (veinte por ciento) del monto total del contrato.

Cuando “EL PROVEEDOR" quede exceptuado de la presentaciéon de la garantia de
cumplimiento, en los supuestos previsto en la “LAASSP”, el monto maximo de las penas
convencionales por atraso que se puede aplicar, serd del 20% (veinte por ciento) del
monto de los servicios prestados fuera de la fecha convenida, de conformidad con lo
establecido en el tercer parrafo del articulo 96 del Reglamento de |la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Para el caso de contrataciones con campesinos o grupos urbanos marginados, como
personas fisicas o morales, al amparo del articulo 41, fraccidon Xl, de la LAASSP, el area
contratante debera considerar que el monto maximo de las penas convencionales por
atraso sera del 10% (diez por ciento), conforme lo establecido en el articulo 96 del
Reglamento de la LAASSP)

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS

“EL PROVEEDOR" se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones,
permisos o registros requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.
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DECIMA SEXTA. SEGUROS

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL
PROVEEDOR" contrate una pdliza de seguro por responsabilidad civil.

CUANDO SE REQUIERA LA CONTRATACION DE SEGURO

“EL PROVEEDOR" se obliga a contratar una pdliza de seguro por su cuenta y a su costa,
expedida por una Institucién Nacional de Seguros, debidamente autorizada, en la cual
se incluya la cobertura de responsabilidad civil, que ampare los dafios y perjuicios y que
ocasiones a los bienes y personal de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, asi como, los que
cause a terceros en sus bienes o personas, con motivo de la prestacion del servicio
materia del presente contrato.

La pdliza debera contener las siguientes coberturas:
(DESCRIBIR LAS COBERTURAS, ATENDIENDO A LAS NECESIDADES, TIPO Y
CARACTERISTICAS DEL SERVICIO)

DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE

60 “EL PROVEEDOR” se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos
necesarios para la prestacidon del servicio, desde su lugar de origen, hasta las
instalaciones sefaladas en el (establecer el documento o anexo donde se encuentran los
domicilios,o en su defecto redactarlos) del presente contrato.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacion de los
servicios, objeto del presente contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR”, mismos
que no seran repercutidos a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” sdlo cubrird, cuando aplique, lo correspondiente al
Impuesto al Valor Agregado (IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de
conformidad con las disposiciones fiscales vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES
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“EL PROVEEDOR" no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones
derivados del presente contrato, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con
excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad
previa y por escrito de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR" serd responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros
registros de derechos de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo
del cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, por lo que se obliga a
responder personal e ilimitadamente de los dafos y perjuicios que pudiera causar a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD" o a terceros.

De presentarse alguna reclamacién en contra de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", por
cualquiera de las causas antes mencionadas, “EL PROVEEDOR?”, se obliga a salvaguardar
los derechos e intereses de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” de cualquier controversia,
liberandola de toda responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil, fiscal o de
cualquier otra indole, sacandola en pazy a salvo.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

"LAS PARTES" acuerdan que la informacién que se intercambie de conformidad con las
disposiciones del presente instrumento, se tratardan de manera confidencial, siendo de
uso exclusivo para la consecuciéon del objeto del presente contrato y no podra difundirse
a terceros de conformidad con lo establecido en las Leyes General y Federal,
respectivamente, de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley General de
Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, y demas legislaciéon
aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES" recaben con motivo de la
celebracion del presente contrato, debera de realizarse con base en lo previsto en los
Avisos de Privacidad respectivos.

Por tal motivo, “EL PROVEEDOR" asume cualquier responsabilidad que se derive del
incumplimiento de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad
descritas en el presente contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS.
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Con fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 102, fraccidn Il, de su Reglamento, la “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD” en el supuesto de caso fortuito o de fuerza mayor o por causas gue le resulten
imputables, podra suspender la prestacion de los servicios, de manera temporal,
guedando obligado a pagar a “EL PROVEEDOR", aquellos servicios que hubiesen sido
efectivamente prestados, asi como, al pago de gastos no recuperables previa solicitud y
acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspensién, el contrato
podrd continuar produciendo todos sus efectos legales, si la “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD” asi lo determina; y en caso que subsistan los supuestos que dieron origen a la
suspension, se podrd iniciar la terminacién anticipada del contrato, conforme lo
dispuesto en la cldusula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

La “DEPENDENCIA O ENTIDAD" cuando concurran razones de interés general, o bien,
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios
originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo o perjuicio a la “DEPENDENCIA O
ENTIDAD”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al
presente contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de
oficio, emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, podra dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna para la
“DEPENDENCIA O ENTIDAD?”, ello con independencia de lo establecido en la clausula
gue antecede.

Cuando |la “DEPENDENCIA O ENTIDAD” determine dar por terminado anticipadamente
el contrato, lo notificard a “EL PROVEEDOR”, debiendo sustentarlo en un dictamen
fundado y motivado, en el que, se precisaran las razones o causas que dieron origen a la
misma y pagara a “EL PROVEEDOR?” la parte proporcional de los servicios prestados, asi
como los gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por escrito,
siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el presente contrato, limitandose segun corresponda a los conceptos
establecidos en la fraccidn |, del articulo 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA CUARTA. RESCISION
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“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra en cualquier momento rescindir
administrativamente el presente contrato y hacer efectiva la fianza de cumplimiento,
cuando “EL PROVEEDOR" incurra en incumplimiento de sus obligaciones contractuales,
sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la materia, por lo que, de manera
enunciativa, mas no limitativa, se entendera por incumplimiento:

a) La contravencidn a los términos pactados para la prestacidn de los servicios,
establecidos en el presente contrato.

b) Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato
a un tercero ajeno a la relacién contractual.

c) Sicede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad
previa y por escrito de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

d) Sisuspende total o parcialmentey sin causa justificada la prestacion de los servicios
del presente contrato.

e) Si no se realiza la prestacién de los servicios en tiempo y forma conforme a lo
establecido en el presente contrato y sus respectivos anexos.

f) Sino proporciona alos Organos de Fiscalizacion, la informacién que le sea requerida
con motivo de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen.

g) Siesdeclarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga
gue afecte su patrimonio.

h) Si no entrega dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del
presente contrato, la garantia de cumplimiento del mismo.

i) Silasuma de las penas convencionales o las deducciones al pago, igualan el monto
total de la garantia de cumplimiento del contrato y/o alcanzan el 20% (veinte por
ciento) del monto total de este contrato cuando no se haya requerido la garantia
de cumplimiento;

j) Si divulga, transfiere o utiliza la informacién que conozca en el desarrollo del
cumplimiento del objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacién de
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" en los términos de lo dispuesto en la CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECION DE DATOS
PERSONALES del presente instrumento juridico;

k) Si se comprueba la falsedad de alguna manifestacién, informacién o
documentacion proporcionada para efecto del presente contrato;

) Cuando “EL PROVEEDOR"” y/o su personal, impidan el desempefio normal de
labores de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD";

m)En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se
estipulen en el presente contrato o de las disposiciones de la “LAASSP” y su
Reglamento.
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n) Solo para proveedores extranjeros. Si cambia de nacionalidad e invoca la protecciéon
de su gobierno contra reclamaciones y 6rdenes de “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD".

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”
comunicara por escrito a “EL PROVEEDOR" el incumplimiento en que haya incurrido,
para que en un término de 5 (cinco) dias habiles contados a partir del dia siguiente de |la
notificacion, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que
estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"”, en un plazo de 15 (quince)
dias habiles siguientes, tomando en consideracién los argumentos y pruebas que
hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR?”, determinara de manera fundada y motivada dar
0 no por rescindido el contrato, y comunicara a “EL PROVEEDOR” dicha determinacién
dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de
hacer constar los pagos que deba efectuar “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” por
concepto del contrato hasta el momento de rescision, o los que resulten a cargo de “EL
PROVEEDOR".

Iniciado un procedimiento de conciliacion “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” podra
suspender el tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacidén de dar por rescindido el contrato se realiza la
prestacion de los servicios, el procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa
aceptaciony verificacion de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de que continda vigente la
necesidad de la prestacion de los servicios, aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" podra determinar no dar por rescindido el contrato,
cuando durante el procedimiento advierta que la rescisiéon del mismo pudiera ocasionar
algun dafno o afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD"” elaborard un dictamen en el cual justifique que los
impactos econdmicos o de operacidon que se ocasionarian con la rescision del contrato
resultarian mas inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” establecerd con “EL
PROVEEDOR?”, otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere
motivado el inicio del procedimiento, aplicando las sanciones correspondientes. El
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convenio modificatorio que al efecto se celebre deberd atender a las condiciones
previstas por los dos Ultimos parrafos del articulo 52 de la “LAASSP".

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el
parrafo anterior, si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “LA DEPENDENCIA
O ENTIDAD” quedara expresamente facultada para optar por exigir el cumplimiento del
contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones que procedan.

Si se llevara a cabo la rescision del contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR" se |le
hubieran entregado pagos progresivos, éste deberd de reintegrarlos mas los intereses
correspondientes, conforme a lo indicado en el articulo 51, parrafo cuarto, de la “LAASSP”.

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se
computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se
pongan efectivamente las cantidades a disposiciéon de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“EL PROVEEDOR" reconoce y acepta ser el Unico patrén de todos y cada uno de los
trabajadores que intervienen en la prestacién del servicio, deslindando de toda
responsabilidad a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” respecto de cualquier reclamo que
en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de indole laboral, fiscal o de seguridad
social y en ningun caso se le podra considerar patrén sustituto, patrén solidario,
beneficiario o intermediario.

“EL PROVEEDOR" asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén
respecto de cualquier relacién laboral, que el mismo contraiga con el personal que
labore bajo sus 6rdenes o intervenga o contrate para la atencién de los asuntos
encomendados por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, asi como en la ejecucion de los
servicios.

Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR" exime expresamente a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” de cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de
cualquier otra especie que en su caso pudiera llegar a generarse, relacionado con el
presente contrato.
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Para el caso que, con posterioridad a la conclusién del presente contrato, “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD" reciba una demanda laboral por parte de trabajadores de
“EL PROVEEDOR?”, en la que se demande la solidaridad y/o sustitucién patronal a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD”, “EL PROVEEDOR” queda obligado a dar cumplimiento a
lo establecido en la presente clausula.

VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS

“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la
licitacidn publica, la invitacién a cuando menos tres personas, o la solicitud de cotizaciéon
y el modelo de contrato, prevalecera lo establecido en la convocatoria, invitacién o
solicitud respectiva, de conformidad con el articulo 81, fracciéon 1V, del Reglamento de |a
“LAASSP".

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.

“LAS PARTES"” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas
de la ejecucidon y cumplimiento del presente contrato podran someterse al
procedimiento de conciliacién establecido en los articulos 77, 78 y 79 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 126 al 136 de su
Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS

“LAS PARTES” sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya
lugar y que se relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de
Declaraciones, por lo que cualquier notificaciéon judicial o extrajudicial, emplazamiento,
requerimiento o diligencia que en dichos domicilios se practique, serda enteramente
valida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo Tercero del Cédigo Civil Federal.

VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES" se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacién de los servicios
objeto del presente contrato a todas y cada una de las clausulas que lo integran, sus
anexos que forman parte integral del mismo, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, su Reglamento; Cédigo Civil Federal; Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles; Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

TRIGESIMA. JURISDICCION
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“LAS PARTES"” convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato,
asi como para lo no previsto en el mismo, se someteran a la jurisdiccion y competencia
de los Tribunales Federales en la Ciudad de México, renunciando expresamente al fuero
que pudiera corresponderles en razdén de su domicilio actual o futuro.

FIRMANTES O SUSCRIPCION.

En esta parte se formaliza el documento suscribiéndolo, seflalando en forma clara el lugar
y la fecha en que se suscribe, el nombre, cargo y firma de las partes y representantes,
tiene relacidn con lo establecido en el proemio, en las declaraciones en los puntos I.2 y
1.2.

Por lo anterior expuesto, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” y “EL PROVEEDOR”",
manifiestan estar conformes y enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de
todasy cada una de las estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, por
lo que lo ratifican y firman electronicamente en las fechas especificadas en cada firma
electronica.

POR:
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"

NOMBRE CARGO R.F.C.
T (NOMBRE DEL 12 (CARGO DEL 61 (RF.C. DEL
REPRESENTANTE DE LA REPRESENTANTE DE LA REPRESENTANTE DE
DEPENDENCIA O ENTIDAD DEPENDENCIA O ENTIDAD LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD
54 (NOMBRE DEL 56 (CARGO DEL 55 (R.F.C.DEL
ADMINISTRADOR DEL ADMINISTRADOR DEL ADMINISTRADOR
CONTRATO) CONTRATO) DEL CONTRATO)
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POR:
“EL PROVEEDOR”
NOMBRE R.F.C.
24 (RAZON SOCIAL DE LA PERSONA 27 (R.F.C. DE LA PERSONA FISICA O
FISICA O MORAL) MORAL)
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